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JEGYZOKONYV

Késziilt: Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2017. augusztus
3—-an 16.00 orakor Bélapatfalva, IV. Béla Gt 47. sz. alatti Mivel6dési Haz
tanacskozé termében megtartott Glésérél.

Jelen vannak: Ferencz Péter polgarmester,
Kary Jozsef alpolgarmester,
Barta Péter, Csuhany Béla, Cslrés Zoltan, Sas Béla és Vizy Pal
onkormanyzati képviseldk.

Megjelent: Barsony Béla bélapatfalvai lakos — Helytorténet kutato

Hivatalbdl jelen van: Fehér Laszléné cimzetes f6jegyzé
Molnar Henriett jegyzékényvvezetd

Ferencz Péter polgarmester:

Kdszdnti a KeépviselO-testilet tagjait, es a megjelenteket, kilén kdszonti Barsony
Béla belapatfalvai lakost. Megallapitja, hogy a 7 f6 képvisel6bdl 7 16 jelen van, a
doéntéshozatalban résztvevok szama 7 16, a testilet hatarozatképes és az lést
megnyitja. Elmondja, hogy a napirendi pontok megtargyalasa el6tt Barsony Béla
bélapatfalvai lakos szeretné tajékoztatni a Képviseld-testilet tagjait.

Az alabbi napirendi pontok megtargyalasara tesz javaslatot:

Napirend

1. Bélapatfalvai Kdzds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének
Ugyrendje

2. Megallapodas koltsegvetesi szervek kdzott
- Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Bélcséde és Konyha
- Bélapatfalva Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény

Onkormanyzati ingatlan értékesitése

Onkormanyzati ingatlan bérbeadasa

Szocidlis célu tizelbanyag vasarlasahoz kapcsolddd tamogatas

Egyéb Ugyek, inditvanyok

ook w

Bélapatfalva Varos Onkorményzat Képviselé-testilete a fenti napurendl pontokat 7
igen szavazatfal elfogadta.



Barsony Béla bélapatfalvai lakos — Helytérténet kutato:

Kdszéni a lehetbséget a Képviselb-testiletnek. Szeretne par szdban tajékoztatast
adni a helyi Bélapatfalvai Ciszterci Apatsag bejelentett tervezett felujitasa kapcsan,
mszaki allapotanak €szrevételeivel kapcsolatosan. Elmondja, hogy nézte a korabbi
Kepvisel6-testileti Glest, ahol jelen volt Horvath Laszlo orszaggy(lési kepviseld ur is,
es néhany ott elhangzott informaciéval nem ert egyet. Vizbazis megitelése, errdl
bévebben beszél késébb, statikailag (mindeniitt ki van emelve a statikailag) meg kell
erbsiteni az épuletet, de gy gondolja, hogy majd a tervezdk ezt eldontik. A parkolasi
lehetbéségekkel vegképp nem ért egyet, ott sz6 volt arrél, hogy buszok ne menjenek
fel az Apatsaghoz, ebben is mas a véleménye. Legnagyobb probléma ott a viz
elvezetés megoldasa. Az orszaggyllesi képviseld ur hirlevelében, ami idékézben
megjelent, Ficzek Laszl6 egri féegyhazmegye altalanos helyndke, vagyonkezelesi
igazgatdja ismerteti a tervezett munkakat. Néprajzi konferencian vett részt majusban,
ott valtott par sz6t az érsek urral, aki elmondta, hogy a mi életiinkben meg kellene
Gjulnia az Apatsagnak, és kérte, hogy par sorban legyen leirva az észrevételezés. Ez
megtériént. Leirta levelében, tetdszerkezet felujitast, majd hogy elsédleges
foprobléma a falak vizesedése, ennek a megoldasa vizelterelés a legfontosabb, ez
evek ota probléma. Komoly geodéziai foldmérés kell. Kiils6 homlokzatnal sajnalja,
hogy a rézsaablak kezd tdnkremenni. Kévek potlasa, komoly kbszobraszati feladat.
Parkoldhelyet pedig béviteni kellene, mert szitkség van ra, amiben egyet értett az
érsek ur is. Némileg nehézség, hogy a munkalatok magan telkeket is érintenek. A
padok kerdeseben, hagyna a régit, de ha korhl padokat tudnak, akkor a regibdl is
maradjon, és a jarépadozathoz nem nyudina, mert ez eredeti. Beszelt Valter llonaval
is ez (igyben, és akkor régészeti kutatas is kell. Az Apatsaghoz valé kétédése onnan
ered, hogy 1964-65-66 nyaran voitak asatasok, és mint diak, foglalkoztatva volt.
Kidertul majd, hogy ez a megitélt 8sszeg mire lesz elég, ha a tervek elkésziilnek.
Helyismeret mennyire fontos, a tervezd is elmondta sokszor jart itt, de tudtam neki
olyat mondani, amire még eddig nem hivtak fél a figyelmét. Vizesedés, repedések
nem mai keletliek. Az Apatsagi templom multjabol, egy 1969-es irasbdl idéz: "A
szazadforduld tajan az északi oldalon két arkot hlznak a csapadék elvezetésére.
1926 jaliusaban Moller Istvan sirgés teenddket javasol, igy az esdviz elvezetését, és
az oromfalak lefedését. 1934-ben Szmrecsanyi Miklés megbizasabdl ifju Csemegi
Jbézsef vizsgalja meg a templomot, s a kereszthaz északi homlokzatanak repedéseit
aggasztonak itéli, ugyanakkor javasolja a vakolat eltavolitasat az egész templom
kils6rél.”

A templommal sokat foglalkoztak, 1866-0s archeolégiai kézleményben van egy
felmérés az Apatsagrél. 1930-as években is voltak tervezések, kisebb felljitasok,
aztan az 1950-es években, és végill 1964-66-ig tartott az egykori monostor
alapjainak a feltarasa Valter llona vezetésével.

A Talajviszonyokrol, csapadékviz, és Apatsagrol: Osszefigg ez azzal, hogy mi j6 a
forrasnak, és mi rossz az Apatsagnak. Az évek soran felveté6ddtt, hogy karsztviz
bazist védeni kell, el kell dénteni mit lehet, és mit nem lehet a vizbaZis terliletén
megtenni. 1961-ben készult Hidrogeologiai szakvélemény. Ebbél idéz:
"Hidrogeol6giai szakvélemény a Bélapatfalvai Cementgyar forrasainak véd teriilet
kijeléléséhez — A Cementgyaré volt 1976-ig az egész vizbazis, akkor alakult meg az
ERV, és akkor kellett atadni az ERV-nek, de addigra mar kialakult a jelenlegi allapot,
az egész terileten kutatasok folytak mar az 1950-60-as években — A Maria forras
kornyékén pleisztocénben és holocénben képzddott mésztufa kapok talalhatok. Itt a
mésztufa felsé szintjénél vonhatjuk meg a Bukk peremi forrasok fakadasanak a



Bélapatfalvara esé vonalat, mely mentén a Maria-, Salatas- és Nevtelen forrasok
fakadnak.

Maria-, Salatas-, Névielen forrasok kdzvetlen koérnyékének vizféldtani viszonyai: -
Gyakorlatilag vizzaré homokké-Osziet a felette 1&v6 agyaggal, és az emlitett
agyagpalaval duzzasztja fel a karszt-os kdzettel leszalld karsztvizet, mely a szalkézet
jaratain at vastag rétegtakarassal érkezik a kilepési ponthoz. A forrasok kézvetlen
mogottes terilletén a felszinen vizzaré fiatalkord képzédményeket, agyagos
lejtétérmeléket figyelhetiink meg, egészen a Bélkd majdnem flggdblegesen allé
mészkd&falaig. A forrasok vizében tehat a kézvetlen kdrnyezetbdl természetes Gton a
csapadék altal széllitott szennyezés nem juthat be. A forrasok tavolabbi vizgy(jté
terlletenek egeszseglgyi védelme is kielégitbnek mutatkozik.

A Bélké témbje mogott, az Or-ké felé, tertil el a tényleges geoldgiai vizgy(ijtd terlilet,
ily médon biztositva azt, hogy a viz utanpétlas nagy mélységli és hosszl
jaratrendszeren nagy késleltetéssel, j6 szlrési viszonyok mellett jut el a forrasokig.
Hidrogeolégiai véd terillet kijeldlése: Az Or-kd és Pes-kd, valamint az Istallos-kd
erfse kozétt elterlld karszt fennsik feldl, a moénosbéli karsztakna felé, a Bélkd
tengelyével megegyezd iranyban, nyakszerlien lehuzodé féjarat rendszernek egyes
talfolyd agai taplaljak a moénosbéli forrasoknal joval kisebb hozam( Maria-, Salatas-,
Névtelen forrasokat.”

Az egész viz kutatas az 1950-es évekitdl uUgy 1961-re befejez8ddit, akkor
feltérképezték a egész Blikkét, meg van rajzolva, hogy Lillafired felé honnét aramlik
a Szalajka fele, és itt Monosbeélbe, akkor lett athozva Bélapatfalvara a cementgyarba,
mert akkor volt a vizbél a legnagyobb hiany, habort utan a cementgyarnak a 80-90
ezer tonnas termelését fel kellett futtatni 180 ezer tonnara, amihez 1300 m® viz kellett
naponta, mert iszapot csinaltak nedves eljarassal, héhasznosité kazanok voltak,
hatétornyok, vizhiitést gbzgépek, és a vizbdl hiany volt. Akkor lett idehozva a
monosbéli viz, amit elészdér Borsodnadasdra akartak, de végll Bordosnadasd a
Szalajka vizét kapta meg. Ezt megeldézdéen a karszt-tard lett, amikor a Bélké ala
befurtak 1949-1950-ben, amit sokan tudnak, hogy rabok dolgoztak ott. Ezt a kutatasi
anyagot, a féldmeéré és talajvizsgalé vallalatnak a geclégusai végezték.

A templomunk: 1534-ig mikédott az egykori ciszterci rend, utana a templom
elhagyatott allapotba kertilt, majd 1720 koériil kezdemeényezték a felujitast, 1745-ben
lett Gjra félszentelve, és onnantél kezdve Valter liona mondasa szerint plébania
templomként mikédétt. Vannak mostani programok, mint az "Apatsag kincsei” de az
Apatsagban a kincs az, hogy megmaradt. Gazdaja mindig volt, a cisztereket elliztek,
aztan torék uralom ala kerilt a terseg, 1557-t0l voltak déli apatok kinevezve. Egri
kanonok, Esztergomi kanonok, Csanadi plUsp6k is volt gazdaja az Apatsagnak.
Ennek kdszénhetd, hogy megmaradt az értéke, az, hogy 18 ciszterci apatsag épiilt,
1142-ben az elsd a Tolna megyei Cikadon, 90 évre ra ez volt a 13. és mindegyik
elpusztult, Zircen is csak alapfal maradt, csak a Bél-harom kdti a miénk maradt fenn.
1678-t0l csak cimzetes apatok neveztettek ki, évszazadokig nem volt cimzetes apat.
Itt is volt sok plébanos az elmilt évszazadban, de nem kapott cimzetes apat
kinevezést, csak Szabé Jozsef apat ar 1998-ban, és az Uj plébanosunk is cimzetes
apat lett. Ha valakinek kérdés meril fel szivesen valaszol. Sokat kutatott, egyedil a
margabanya alatt lévd forras az, amirdl nem sikerllt semmit megtudnia. Harom éve
bejelentkezett a Vizligyi Tudomanyos Kutaté Intézethez (VITUKI) Csepelen, de nem
sikerlilt eljutnia, most érdekl6dott utana, de megszint a VITUKI. Amikor a
vizkutatasok voltak, ez a forras nem volt, mert ellepte a t6. Két kis tavat
engedélyeztek 1935-ben, és ez volt az egyik, de 1961-ben lejart az engedély, majd a
gatat elbontottak, és akkor keriilt elé a forras, amit az 1970-es evekben kezdtek



kitisztitani. Az6éta nem volt komoly vizkutatds. Az Apatsagnal a romkertben 1évd
forras is akkor kerlilt elé, amikor Valter llona foltarta, és ott pedig négy forras van. A
harom foglalt forras, ami vezetekes vizet ad, az a Maria-, attdél 70 m-re a Névtelen-,
attdl 70 m-re a Salatas forras, ami el van keritve. Tobbet egyelére nem gondol
elmondani. Kdszéni, hogy elmondhatta.

Ferencz Péter polgarmester:
Megkdszéni az értékes informacidkat. Kérdezi a Képviselé-testllet tagjait van-e az
elhangzottakkal kapcsolatosan kérdés.

Csuhany Béla képvisel6:

Elmondija, hogy nem tudja hol tart a tervezési folyamat, de akar a vizbazis, akar a
parkoid téma, ugy gondolja alapvetben Kkoncepcionalis kérdés az Apatsag
felljitasanal. Az informacidkat a megrendel6, ha jél tudja a Féegyhazmegye a
megrendeld, illetve a vezetd tervezé iranyaba kell eljuttatni, aztan majd eldéntik, hogy
beeépitik-e vagy sem. Aggodalom az Apatsagi padlézat kapcsan, ez egy kettés dolog,
a gyakorlatban, ezeket a kéveket nem dobjak ki, bekonszignaljak, felszedik és mivel
a masik oldala nem volt beépitve tehat még ép, akkor azt megfaragjdk és
visszaforgatjak, de ha jarhaté akkor a megkopott oldalt faragjak ujra és ugyan az a ké
kerll a megfeleld helyre vissza.

Barsony Béla bélapatfalvai lakos — Helytérténet kutato:

Az a forras, hogy most keritéssel védve van, elég. Nyugodtan lehet parkolét téle 40
m-re épiteni. A forras mellett is mar 4,7 m-es agyagtakaras van, feljebb meg ahogy
haladunk az agyagbanya felé, van, ahol mar 18 m, meg 27 m, mert vannak
vizkutatasi furasok, annal fentebb meg 42 m vastag agyagréteg van, nem szivarog
be a viz. A geoldgiai szakvéleménnyel ezt akarta érzékeltetni, hogy az egesz
hegyoldalbdl jon le a csapadékviz, és alig szivarog be, mert olyan vastag az
agyagréteg, a Bélkd alatt 40 m-re van. Ott valamikor erdészhaz volt, 1961-ben gond
volt a vizzel, mert ott gazdalkodtak. A viz nem volt elkeritve teljesen a forrastdl 4-5
m-re, és a forras vizébe gond volt, és felszélitottak a cementgyarat, hogy kezdje meg
az épllet kisajatittatasat, felszélitottak az erdészetet, hogy szintesse meg a
gazdalkodast. A forras kdzvetlen kérnyezetét kell védeni.

Ferencz Péter polgarmester:

Azt gondolja, hogy erre megvannak a megfeleld vizjogi térvények. A vizlgyi
hatésagok eldontik, hogy oft éplilhet-e parkolé. A tulajdoni lapokra ra van vezetve az
LA” tipusu besorolast vizbazis vedbidom, ami azt jeldli, hogy természetvédelmi
terlilet, az épitési lehetéségeket maximalisan korlatozza.

Barsony Béla bélapatfalvai lakos — Helytértenet kutaté:

A hidrogeoclégiai vizvéddidom létjogosliltsagat vesztette, amit kiadtak 1988-ban.
Azért adtak ki, hogy az agyagbanya miiveléshez, mikor az agyagot kifejtik le kell
menni a vizbazis ala, és nem fog elszennyezédni a viz. A cementgyar bezarasaval
ez a terillet a Bélk6 Kft. tulajdona lett.

Ferencz Péter polgarmester: '
A parkolé nem csak a vizbazis védelme, hanem a miemléki kornyezet miatt is
kétséges. Ugy tudja, hogy a miemlek védelmi hatdésag, benne van a



menedzsmentben, az egyhazmegye sem akar szembe kerlIni vele. Kérése lenne,
hogy az itt elmondottakrdl egy irasos anyagot kaphatna-e a Képviseld-testilet?

Barsony Beéla bélapatfalvai lakos — Helytorténet kutato:
Vazlatai, jegyzetei vannak csak majd meglatja mit tehet eziigyben.

I. Napirend i
Bélapatfalvai Koézos Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének

Ugyrendje

Ferencz Péter polgarmester:

Ismerteti a Képviseld-testiilet tagjaival a napirendi pontot, elmondja, hogy a Pénziigyi
és Varosfejlesztési Bizottsag targyalta a napirendet, kéri Sas Béla Pénzigyi és
Varosfejlesztési Bizottsag elndkét ismertesse a bizottsagi Glésen elhangzottakat.

Sas Beéla Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke:

Tajékoztatia a Képviseld-testilet tagjait, hogy a Pénzigyi és Varosfejlesztési
Bizottsag targyalta a napirendet. Jegyzbasszony tdjékoztatta a bizottsagot, hogy
miért volt szilkkség a valtoztatasra, és készilit egy rovidebb Ugyrend. A bizottsag
egyhangulag elfogadasra javasolja.

Ferencz Péter polgarmester:

Kérdezi a Képvisel6-testilet tagjait van-e észrevétel, javaslat. Kéri szavazzanak
Bélapatfalvai Kozés Onkormanyzati Hivatali Gazdasagi Szervezetének Ugyrendjérd
az elbterjesztés szerint.

Déntéshozatalban resztvevok szama: 7 f6

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 7 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot fogadta el:

83/2017.(VIll.3.) sz. Képvisel6-testiileti hatirozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta és
elfogadta, a Belapatfalvai Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
Szervezetének Ugyrendjét. (1. melléklet)

Hatarid6: azonnal
Felelds: Fehér Laszioné
cimzetes féjegyz6

ll. Napirend
Megallapodas koltségvetési szervek kézott

- Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Bélcséde és Konyha
- Beélapatfalvai Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény



Ferencz Péter polgarmester:

Ismerteti a Képviselb-testillet tagjaival a napirendi pontot, elmondja, hogy a Pénziigyi
és Varosfejlesztési Bizottsag targyalta a napirendet, kéri Sas Béla Pénzlgyi és
Varosfejlesztési Bizottsag elndkét ismertesse a bizottsagi Glésen elhangzottakat.

Sas Beéla Penziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke:
Tajékoztatia a Képviseld-testilet tagjait, hogy a Pénzigyi és Varosfejlesztési
Bizottsag targyalta a napirendet. A bizottsag egyhangulag elfogadasra javasolja.

Ferencz Péter polgarmester:

Kérdezi a Képviseld-testilet tagjait van-e kérdés, észrevéetel. Kéri szavazzanak a
Bélapatfalvai Koézés Onkormanyzati Hivatal kéltségvetési szerv, valamint a
Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Bolcséde és Konyha koltségvetési szerv kézoétt a
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl az elbterjesztés szerint.

Dontéshozatalban résztvevdk szama: 7 &
Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete 7 igen szavazattal az alabbi

hatarozatot fogadta el:

84/2017.(VIIl.3.) sz. Képviseld-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete megtargyalta és
elfogadta a Bélapatfalvai Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Bélapatfalvai
Szazszorszép Ovoda, Bélcséde és Konyha kozott Iétrejove
munkamegosztasi megallapodast. (2. meliéklet)

Hatarid6: azonnal
Felelés: polgarmester

Ferencz Péter polgarmester:

Kéri szavazzanak a Bélapatfalvai K6zés Onkormanyzati Hivatal kéltségvetési szerv,
valamint a Beélapatfaivai Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény kozdtt a
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl az eléterjesztés szerint.

Déntéshozatalban résztvevék szama: 7 16

Bélapatfalva Varos Onkorméanyzat Képviselﬁ-tesﬁllete 7 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot fogadta el:

85/2017.(VIIl.3.) sz. Képviselé-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta és
elfogadta a Bélapatfalvai Kézds Onkormanyzati Hivatal és a Bélapatfalvai
Gyermekjoléti es Szocialis Intéezmeény kozott 1étrejové
munkamegosztasi megallapodast. (3. meliéklet)

Hatarid4: azonnal
Felelds: polgarmester



lll. Napirend
Onkormanyzati ingatlan értékesités

Ferencz Péter polgarmester:

Ismerteti a Képviselé-testllet tagjaival a napirendi pontot, elmondja, hogy a Pénzugyi
és Varosfejlesztési Bizottsag targyalta a napirendet, kéri Sas Béla Pénzigyi és
Varosfejlesziési Bizottsag elnokét ismertesse a bizottsagi Ulésen elhangzottakat.

Sas Béla Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke:

Tajékoztatia a Képviselb-testilet tagjait, hogy a Penzlgyi és Varosfejlesztési
Bizottsag targyalta a napirendet. Elhangzott, hogy énkormanyzati dolgozé szeretné
megvasarolni az ingatlant, kényv szerinti értéken eértékesitenénk. A bizottsag
egyhangulag elfogadasra javasolja.

Ferencz Péter polgarmester:

Kérdezi a Képviselt-testiilet tagjait van-e kérdés, észrevétel. Kéri szavazzanak az
onkormanyzati ingatlan értékesitésérdl az elbterjesztés szerint.

Déntéshozatalban résztvevok szama: 7 f6

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat KépviselG-testiilete 7 igen szavazattal az alabbi

hatarozatot fogadta el:

86/2017.{VIll.3.) sz. Képviseld-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta és
elfogadja, hogy az Onkormanyzat tulajdonaban |évé Bélapatfalva, Apatsag
u. 46. szam alatt 1&vé 260/1, 260/2, 260/3, 260/5, 260/7, 260/8 hrsz-u
ingatlanokat értékesiti Balazs Anita Bélapatfalva, Méricz Zs. u 29. szam
alatti lakos részére 1.200.000 Ft vételarért.

A Képviseld-testilet felhatalmazza a polgarmestert az adasvétel
szerzbdes alairasara.

Hataridé: 2017. augusztus 31.
Felelés: polgarmester

IV. Napirend

Onkormanyzati ingatlan bérbeadasa
Ferencz Péter polgdrmester: -

Ismerteti a Képviseld-testllet tagjaival a napirendi pontot, elmondja, hogy a Pénziigyi
és Varosfejlesztési Bizottsag targyalta a napirendet, kéri Sas Béla Pénzigyi és
Varosfejlesztési Bizottsag elndkét ismertesse a bizottsagi Ulésen elhangzottakat.

Sas Béla Pénzigyi és Varosfejlesztési Bizotisag elndke:
Tajékoztatja a Képviseld-testilet tagjait, hogy a Pénzigyi és Varosfejlesztési
Bizottsag targyalta a napirendet. Elmondja, hogy a Mdivel6dési Haz szolgélati



lakasarol van sz, amit hatarozatlan idére szeretnének bérbe venni. Elhangzott, hogy
hiviuk fel a bérbe vevé figyelmét, hogy a szerzddés feltétele, hogy a
kdzszolgaltatokkal kdssdn szerzbdest, elbterjesztesben szereplbket egészitstk ki a
szemeétszallitassal. A bizotisag egyhangulag elfogadasra javasolja.

Ferencz Péter polgarmester:

Kérdezi a Képviseld-testiilet tagjait van-e kérdés, észrevetel. Keri szavazzanak az
dnkormanyzati ingatlan bérbeadasarol az elbterjesztés és a Penzigyi és
Varosfejlesztési Bizottsag javaslata szerint.

Dontéshozatalban résztvevdk szama: 7 f6

Bélapatfalva Varos Onkorményzat Képvisel6-testilete 7 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot fogadta el.

87/2017.(VIIL.3.) sz. KépviselS-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képviselb-testlilete megtargyalta és
elfogadja, hogy az Onkormanyzat tulajdonaban lévé Bélapatfaiva, IV. Béla
u. 47. szam alatti ingatlanhoz tartoz6 szolgalati lakast Hegyi Simon és
Eberth Krisztina Bélapatfalva, Martirok u. 29. szam alatti lakosok részére
téritésmentesen bérbe adja.

Bérbeadas feltétele, hogy az épllet gondnoki feladatait ellatjak, valamint a
lakassal kapcsolatos kézszolgaltatasok — villany, gaz, viz, csatorna és
szemétszallitas — koltségeit megfizetik, a kdzszolgaitatokkal kétnek
szerzddést.

A Képviselb-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a bérlbkkel a
bérleti szerzédést megkdsse.

Hataridd: 2017. augusztus 15.
Felelés: polgarmester

V. Napirend
Szocialis céli tiizelGanyag vasarlasahoz kapcsol6dé tamogatas

Ferencz Péter polgarmester:

Ismerteti a Képviseld-testillet tagjalval a napirendi pontot, elmondja, hogy a Pénziigyi
és Varosfejlesztési Bizottsag targyalta a napirendet. Kéri Sas Béla Pénzigyi és
Varosfejlesztési Bizottsag elntkét ismertesse a bizottsagi (lésen elhangzottakat.

Sas Béla Pénzugyi és Varo$fejlesztési Bizottsag elndke: e
Tajékoztatia a Képviselé-testilet tagjait, hogy a Pénzigyi és Varosfejlesztési
Bizottsag targyalta a napirendet. A Bellgyminiszter palyazatot hirdet a telepulési
onkormanyzatok szocialis célu tizelbanyag vasarlasahoz kapcsolédo tamogatasra
Meghatarozasra keriilt, hogy Bélapatfaiva Varos Onkormanyzata legfeljebb 426 m>
tlzifat, vagy 1278 q barnakdszenet igényelhet. A kapott tdmogatas esetében az
dnkormanyzatnak Snerét kell vallalni, valamint a szallitasi koltséget. A mennyiség
felére is palyazhatunk, de javasolja a bizottsag, hogy az elbéterjesztésben feltiintetett



426 m® tlzifat palydzzuk meg, és a jovedelmi hatarokon modositsunk a
rendeletlinkben, igy tdbben nydjthatjak be kérelmiket.

Ferencz Péter polgarmester:

Elmondja, hogy a tavalyi évben 442 m® —re lehetett palyazni, de csak 150 m°-t
kaptunk, ami 198 csaladnak lett kiosztva 0,5 - 1 m® aranyban. Van olyan haztartas
ahol tobben jogosultak a tdmogatasra. Tavaly 2 honap eltéréssel volt a palyazat,
most valbdszinlleg azért korabban, hogy még az idén ki lehessen osztani. Kérdezi a
Képviselb-testilet tagjait van-e kérdés, észrevetel. Kéri szavazzanak a szocialis célu
tlzeldanyag vasarlasahoz kapcsolédé tamogatasrd! az eléterjesztés szerint.

Doéntéshozatalban resztvevok szama: 7 f6

Bélapatfaiva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete 7 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot fogadta el:

88/2017.(VIll.3.) sz. Képvisel6-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete megtargyalta és
elfogadta, hogy a Bellgyminisztérium altal meghirdetett a Magyarorszag
2017. évi kodzponti koltségvetésérdl szoldo 2016. évi XC. tbrvény 3.
melléklet 1.9 pont szerinti ,A teleplilési dnkormanyzatok szociélis célt
tlizelbanyag vasarlasahoz kapcsolédd tamogatasara” palyazatot nyujt be
tlizifavasarlasra, melyhez a szikséges Onerét biztositja. Bélapatfalva
Varos Onkormanyzata a szocidlis célu tlizifaban részestilotos]
ellenszolgaltatast nem keér.

Igényelt mennyiség 426 m? tiizifa, az ehhez szikséges 6nerd 541.020 Ft.

Hataridé: 2017. augusztus 25.
Felelbs: polgarmester

VI. Napirend
Egyéb ligyek, inditvanyok

Ferencz Péter polgarmester:

Elmondja, hogy a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag Ulésén par kérdés merdit
fel, kéri Sas Béla Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndkét ismertesse az
elhangzottakat. ) .
Sas Béla Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke:

Tajékoztatja a Képviseld-testilet tagjait, hogy Cslrés Zoltan képviseldé ur altal
hangzottak el a kdvetkez6 kérdések. A plébania bontas kapcsan jelziink-e valamit az
Ersekség felé? Uszoda indul-e szeptemberben, lesz-e hivatalos megnyit6? Elnyert
palyazatok feldl érdeklédétt, agymint lpari Park és fitness park. Kérdezte, hogy a
Joézsef Attila (t katyuzasa elkészil-e? Felhivja a figyelmet, hogy a régi gyari patak
tele van szeméttel, ezzel kezdeni kellene valamit.



Ferencz Péter polgarmester:

Elmondija, hogy az Ersekséget megkérdezhetjik, de valészini el fognak utasitani,
kérdest tehetiink fel és majd tajékoztatnak, a plébaniara sokat kellene kolteni. Az
uszodaval kapcsolatosan elmondja, hogy nekiunk kell jelezni, mikor legyen a
megnyitd, amikor a mlszaki atadas megkezdddik, akkor indul a megnyitd
szervezése, valoszinl szeptemberben. A palyazatokrdl annyit, hogy 97 M Ft érkezett
a zold varos palyazatra, kdzbeszereztetés van folyamatban, az Ipari Parkra 33 M Ft
elbleg érkezett, kdzbeszerzés alatt van. A Jozsef Attila Ot katyizasahoz mardgépet
kell hozatni, sok aszfalt kell arra a teriiletre, de ez a terilet lesz a soron kévetkezd.

Csuhany Béla képviseld:

Elmondja, hogy a Plebania kapcsan megkerestek, javasolja, szabjunk hataridét
magunknak. A Jozsef Attila uti katylzassal kapcsolatosan beszélt Horuczi Istvan
vallalkozéval, aki azt mondta 2 héten belill tudjak kezdeni a munkat. Erdeklédik a
Telekessy Vendéghaz allapota, illetve bérleti jogviszonya felél. Elmondja, hogy a
vendéghazhoz vezetd ut jelenlegi mlszaki allapota nem sokaig marad meg. Van a
Barték Béla Gton egy akacos telek, amit nem gondoz senki, viszont a szomszédokat
zavarja, ezzel kellene valamit kezdeni. Az ABC el6tti kézuton a buszmegallétél
Szilvasvarad iranyaba nagy es6zésnél sok a viz, és folyamatos a felcsapodas.
Erdemes lenne egy Ujabb palyazat kapcsan erre is gondolni, addig az arokrendezést
kellene megoldani.

Ferencz Peter polgarmester:

A Jozsef Attila ati katylizasnal a szeptemberi hatariddt ¢ kerte, hogy a bulcsu elétt
mar ne fogjunk bele. A Telekessy Vendéghazzal kapcsolatosan elmondja, hogy
2017. marcius 31-én lejart a bérleti szerzédés, tartozasok vannak, fagyasi kar
keletkezett, megkértiik a vallalkozét, hogy javitson ki mindent, és a megkapott
allapotban szeretnénk az ingatlant visszakapni, amirél atadas-atvételi jegyzékdnyv is
keészill. Ha ezek megvannak, ujra meg lesz hirdetve bérbeadasra. EImondja, hogy
Horvath Laszlé orszaggy(ilési kepviselé Urral folyamatosan targyal az oda vezetd
utrél. A Barték Béla uti telket az 6nkormanyzat kézcéll munkésai tartjak rendben,
bank tulajdonaban van az ingatlan, jelzaloggal van terhelve. Az ABC elétti terlletet,
illetve a f6ut mentén lévd arokrendezést jelezni tudjuk a kozut felé, valészinileg jové
év tavaszi |épés lesz, most van benyujtas alatt palyazat, 2020-ig kell lezajlania.

Vizy Pal kepviseld:

Elmondja, hogy a Posta elétti parkolonal jén fel a bitumen. Keérdezi, hogy a
marogeéppel itt nem-e lehetne ezt a részt is rendbe tenni? Az uszodanal a keritésen
kivili terlilet az énkormanyzaté, a flivagast ott is meg kellene oldani. Szilvasvaradon
a beruhazas folyamatban van, meg van sillyedve az Ut az uszodanal, a beruhazas
keretein belil legyen megoldva a ténkrement utak helyreallitasa, ez ugyben tegyik
meg a megfeleld lépéseket. >

Cslirgs Zoltan képviseld:

Kérdezi, hogy az Ipari Parki beruhazasok tekintetében van-e valtozas? A
nagycsarnokban végrehajtas alatt all6 cég a geépeket elszallifotta-e mar? A regi
polgarmesteri hivatal el6tti TDM informaciés dobozzal (Touch Info) van-e valami
terviink még, mivel nem tGzemel hosszu idd 6ta.



Ferencz Péter polgarmester:

Nincs informaciéja a TDM dobozzal kapcsolatosan. A végrehajtas alatt allé cég mar
minden gépet, berendezést elszallitott. Az Ipari Parkos beruhdzasokkal
kapcsolatosan annyit szeretne mondani, hogy 3 céggel van targyalas Svajcban,
vasarlasi szandékok érkeztek, de bévebb informacioja nincs errél, a mozdonyszinre
egy banyagépeket gyartd cég jelentkezett. Elmondja, hogy a Roma Nemzetiségi
énkormanyzat megkereste, Blcsu eldtti napon Roma napot szeretnének tartani, és
ha a Képviseld-testillet jovahagyja, a tartalék terhére 200 e Fi-tal tdmogatnank a
rendezvényt. Vasartéren lenne megtartva, és a Bucsut is oda vinnénk vissza. Kérdezi
a Képviselb-testlilet tagjait van-e kérdés, javaslat. Kéri szavazzanak a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Roma napjanak 200 e Ft-tal valé tamogatasardl.

Déntéshozatalban résztvevok szama: 7 f6

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Kepvuselo-testulete 7 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot fogadta el:

89/2017.(VIIL.3.) sz. Képviselo-testiileti hatarozat

Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta és
elfogadta, hogy a Bélapatfalva Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
altal szervezett 2017. augusztus 12-én a Hagyomany&rzd Kulturalis Roma
Nap megtartasara 200 e Ft tamogatast biztosit.

A Képvisel6-testillet felhatalmazza a polgarmestert a tdmogatasi dsszeg
atutalasara.

Hataridé: 2017. augusztus 12.
Felelés: polgarmester

Ferencz Péter polgarmester:
Megkdszoni a részvételt, és az dlest bezarja.

) \
el 7@;@ ut/
Fehér Laszléné
cimzetes f6jegyzd

polgarmester




1 melleklet

Bélapatfalvai K6zés Onkormanyzati
Hivatal

GAZDASAGI SZERVEZETENEK
UGYRENDJE

Hatalyos: 2017.08.07-t8l

Az ligyrend hatalya kiterjed:
o Bélapatfalva Varos Onkormanyzata
» Bélapatfalvai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
e Bélapatfalva Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
e Bitkkszentmarton Kozségi Onkormédnyzat
e Biikkszentmarton K&zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat
» Monosbél Kozségi Onkormanyzat
e Bélapatfalvai Gyermekjoléti és Szocialis Térsulas
o —Bélapatfalvai Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény—= _
e Bélapatfalva-Biikkszentmérton-Ménosbél Koznevelési Intézményfenntartd
Onkormanyzati Térsulds
Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Bslestde és Konyha




' I. FEJEZET ’
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Bélapatfalvai Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gazdaséagi
szervezetének feladatait az allamhaztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban
Aht), valamint az 4llamhéztartas torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.) alapjén — a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat eldirasait
figyelembe véve — a kovetkezOk szerint hatirozom meg.

A Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti
egység feladat- és hataskodrét, a helyettesités rendjét, a Hivatal szervezeti €s mitkodési
szabdlyzata tartalmazza.

1. Az iigyrend célja, tartalma

Az tigyrend célja, hogy a kozds Snkormanyzati hivatal szervezeti €s mitkddési szabalyzatdban
nem szabdlyozoft kérdéseket gazdasagi szervezeten beliill tevékenységi kordnként
meghatarozza.

Az Ugyrend a gazdasagi szervezet &ltal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtdséhoz
kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az eldiranyzat mddositas,

- az ilizemeltetés, fenntartas, mikddtetés, beruhazas,

- avagyon hasznalat, hasznositas,

- a munkaeré-gazddlkodas,

~ apénzkezelés,

- apeénzellatas,

- akdnyvvezetés,

— abeszamolasi kitelezettség, valamint

- az adatszolgaltatas.

A pazditkodassal Osszefliggh egyes tevékenységek végrehajtasdnak részletes helyi
eldirasait a kdvetkez6 szabalyzatok rogzitik:

~ Szamlarend,

-~ Szamviteli politika,

— Eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata,
— Bizonylati szabdlyzat,

- Ugyrend,

— Pénzkezelési szabalyzat, R S
— Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
— Gazdalkodéasi szabdlyzat, |

— Bels6 ellendrzési kézikényv.,

A Hivatal valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Bélapatfalvai Gyermekjoléti €s
Szocidlis Intézmény, valamint a Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Bolcséde és Konyha

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, B -+



k6z6tt a munkamegosztds rendjét a KépviselG-testiilet altal jovahagyott Megdllapodis
tartalmazza.

A Bélapatfalva Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Biikkszentmarton Kézség Roma
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasdval 6sszefiiggd feladatokat a képviselé-testiilet 4ltal
elfogadott Megéllapodas tartalmazza.

A szabalyzatokat a jogszabalyi valtozasokat, valamint az intézmény feladatdban bekvetkezett
valtozasokat kévetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabdlyzatok jogszabalyoknak torténé megfeleltetéséért, folyamatos karbantartasaért és
aktualizalasaért, tovabb4 az érintett dolgozokkal torténd megismertetéséért a Pénzilgyi
ligyintézd IV. a felelds.

Az tigyrendben foglalt munkakdrdk nevesitését az Ugyrend 1. fitggeléke tartalmazza.

IL FEJEZET
A GAZDASAGI SZERVEZET

1. A gazdasagi szervezet felépitése

A Hivatal a gazdasigi szervezet feladatait a Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Csoport (a
tovabbiakban: Pénziigyi Csoport) 1atja el. A gazdasagi szervezet Hivatal, az 6nkormdnyzatok,
a tarsulasok, a nemzetiségi Onkormanyzatok, illetve -~ a munkamegosztis és a
felel6sségvallalas rendjérd! sz616 megallapodds szerint — a hozza rendelt k6ltségvetési szervek
mikodtetéséért, a  koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok mddositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtasaért,
a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamoldsi és a vagyon hasznélatéval, védelmével
Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartiasaért felelds szervezeti
egység.

A gazdasagi szervezet: foglalkoztatott 6sszlétszam: 11 {6
A gazdasagi szervezet felépitése a kovetkezs:

- Pénziigyi csoport (foglalkoztatott létszam: 11 £6)

pénziigyi csoportvezetd: : 1 16
pénziligyi ligyintéz6 : 9 {6
adéligyi tigyintéz6 ' _ 116

2. A gazdasagi vezetd

A Hivatal gazdasagi vezetdje a Pénzligyi csoportvézetd, aki:

— vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,
~ felel az Avr, 11. § (1)-(8) bekezdéseiben megjeldlt feladatok ellatasaért,

— a Hivatal mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a kéltségvetési szervhez
rendelt més koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a gazdalkoddasi, kényvvezetési,
az adatszolgéltatasi feladatok ellatiasaért felelés alkalmazottaknak irdnymutatast ad.




A gazdasagi vezetd a feladatait a jegyz6 kozvetlen vezetése és cllendrzése mellett latja el. A
gazdaséagi vezetd feleldssége nem érinti a jegyzd vagy az egyes ligyekért felelds alkalmazottak
feleldsségét. A gazdasigi vezetd vagy az altala irdsban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
kitelezettségvallaldsra nem kertilhet sor, illetve kévetelés nem irhaté eld.

A gazdasdgi vezetd atmeneti vagy tartds akadalyoztatisa esetén a jegyzd haladéktalanul
kételes gondoskodni helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetdi allashely megliresedése esetén
annak betSltésérol. Az allashely betoltéséig tartd atmeneti idOszakra a koltségvetési szerv
vezetdje irasban az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettségii alkalmazottat jelsl ki a
gazdasigi vezetdi feladatok ellataséara az iranyitd szerv vezetdjének egyetértésével.

IIL. FEJEZET
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

1. A Hivatal koltségvetés tervezésével dsszefitggd feladata

1.1. Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése

Az elBzetes koltségvetési javaslat elkészitése sordn figyelembe kell venni az Aht. és az
Avr, elbirasait.

Az elbzetes kbltségvetési javaslatot a Pénziigyi csoportvezett késziti el.

A koltségvetési javaslat Osszedllitasaért - a jegyz6 feligyelete mellett - Pénziigyi
csoportvezetd a felelés. '

Az o6nkormanyzat bevételi forrdsat képezé normativ hozzajarulds alapjat képezo
mutatdszamoknak az intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal alairt formaban -
torténd begylijtéséért, valamint feliillvizsgalat utan a Magyar Allamkincstar Heves Megyei
Igazgatdsigihoz (tovabbiakban: Igazgatdsag) hataridére torténd fovabbitasaért Pénziigyi
csoportvezetd a felelds.

A koltségvetés tervezéséhez az intézmények altal kozolt mutatdészam felmérés adatainak
megalapozottsdganak ellendrzéséért, az intézmények és a Hivatal szervezeti egységei altal
benytjtott kéltségvetési igények indokoltsiganak és teljesithetdségének dokumentalt
ellendrzéséért a Pénziigyi csoportvezetd a felelds.

A koltségvetési szervek igényeinek a fedezet megjeldlésével tartalmaznia kell:
— alétszam és bérigényeket, illetve az egyéb véltozasokat,
— afeladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,
— aspecialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi €s feljitasi munkakat,
~ azeldzd évrdl athtzodo berubazasi, felujitasi feladatokat—
Az igények szamszerlisitése utdn gondoskodm kell a kiadasi elbiranyzatok k1a1ak1tasar01

Az Onkorményzat bevételi forrasanak tervezéséhez

— a koltségvetési szervek a helyi dnkormanyzatok altalinos miikodésének és agazati
feladatainak timogatdsa (tovabbiakban: allami tmogatés) igénylésének alapjéul
szolgald mutatdszamokrol — irdsban, az intézményvezetd altal alairt formaban — adatot
szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik az allami tdmogatas tervezésének alapjat. A




feladatmutaték hataridore t6rténd Ssszegylijtéséért a Pénziigyi ligyintézd VI. a felelds,
az adatszolgéltatasért az intézményvezetdk a felel6sek;

— a helyi addbevételek, valamint a gépjarmiiadd bevéiel varhatd 6sszegérdl az adoiigyi
ligyintéz6 ad informaciot a tervévet megelézé év adatai alapjan, melyet a pénziigyi
csoportvezetének 4atadnak. A hataridoben torténd adatszolgaltatisért az addiigyi
ligyintézo a felelbs;

— az Onkormanyzati adatszolgaltatast is ﬁgyelembe véve az éllami tdmogatdsok
jogcimenkeénti §sszegérdl az [gazgatdsag biztosit adatot, _

— amiikodesi bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6z6 tényleges adatairol é€s a
tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények adatot szolgaltatnak, a Hivatal, az
intézmények valamint az Snkormanyzatnal ilyen cimen tervezhetd bevételeirdl a
penziigyi eldaddk nyGjtanak informaciot; :

~ atamogatasértéki bevételek varhatd dsszegérd! az intézmények adatot szolgaltatnak, a
Hivatal, valamint az dnkorményzatndl ilyen cimen tervezhet® bevételekrdl a pénziigyi
eldaddk nyijtanak informaciot;

— a miikddési és felhalmozasi célra atvett pénzeszk6zdk tervezhetd Osszegérol az
intézmények adatot szolgéltatnak, a Hivatal, valamint az dnkormanyzatnal ilyen cimen

tervezhetd bevételekrol a pénziigyi eldaddk és az intézményvezetdk nyujtanak
informaciot.

1.2. A koltségvetési rendelettervezet Gsszeallitasa

Az intézmények és a Hivatal koltségvetési javaslatai alapjan az 6nkormanyzat kéltségvetési
rendelettervezetét az Aht. 23. §-a, 24. §-a, valamint az Avr. 24, §-a és 27-28. §-a alapjan
kell elkésziteni. A koltségvetés eldiranyzatai:

- mukodési koltségvetésre

— felhalmozasi kdltségvetésre
tagolodnak.

A mikodési koltségvetds: a kiadasi elbiranyzatokat személyl juttatasok, munkaadokat
terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi adé, dologi kiadasok, ellatottak pénzbeli
juttatdsai, és egyéb mikodési céla kiadasok bontasban tartalmazza.

A felhalmozasi koltségvetés: beruhdzasok, feldjitisok és egyéb felhalmozasi k1adasok
kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendelettervezet a kidvetkezdket tartalmazza:

a) a helyi énkorményzat kdltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemglt eldirdnyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt feladafdk,
allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban, :

b) a helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési szervek koltségvetési bevételeit és
koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt elbiranyzatok és kételezd
feladatok, 6nként vallalt feladatok, dllamigazgatasi feladatok szerinti bontésban,

c) a kbltségvetési egyenleg tsszegét milkodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgals, az Aht. 6. § (7) bekezdés a) pont
ab) ¢s ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,’




e) a d) ponton tuli kiltségvetési hiany kiitsd finanszirozdsara vagy a koltségvetési tébblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Magyarorszag
gazdasdgi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi
tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkdtése valik vagy
vélhat sziikségessé, az addéssagot keletkeztetd tigyletek vérhatd egylittes Osszegével
egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd ligyletekbdl és az
dnkorményzati garanciakbol és dnkormanyzati kezességekbd! fennalld kételezettségeit
az addéssagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetdségéig, és az adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténd hozzajarulas

részletes szabalyairdl szolo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben meghatdrozottak
szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a
Magyarorszag helyi &nkorményzatairdél szold 2011. évi CLXXXIX. térvény ( a
tovabbiakban: Méotv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatirt, a finanszirozasi
bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2)
bekezdése szerinti esetleges értékhatért.

A helyi 6nkormanyzat 4ltal irdnyitott koltségvetési szervek kozill a Hivatal bevételi és
kiadasi el6irdnyzatai ko6z6tt a Hivatal nevében végzett tevékenységekkel, tovabbd a
képviselo-testiilet miik6désével, tagjainak dijazasdval kapcsolatos koltségvetési bevételeket
és koltségvetési kiadasokat is meg kell tervezni.

A helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési szervek engedélyezett 1étszaman feliil a
koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kdzfoglalkoztatottak
létszamat is.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetési rendeletben elkiilonitetten
kell szerepelnie az évkozi tobbletigényeknek, valamint az elmaradt bevételek potlasara
szolgald altaldnos és céltartaléknak.

Az Anht. 23. § (4) bekezdése alapjan a Motv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban
milkédési hianyon az Aht. 23. § (2) bekezdés e) pontja szerinti kiilsé finanszirozasa
milkddési céli koltségvetési hidnyt kell érteni. :
A rendelet elbterjesziésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatdsul be kell mutatni
szbveges indokolassal egylitt :

— a helyi 6nkorméanyzat kottségvetési merleget kozgazdasagl tagolasban elmranyiat
felhasznalasi tervét,

— a tobbéves kihatdssal jaré dontések szdmszerlisitését évenkénti bontdsban és
Osszesitve,

— a kozvetett tamogatasokat — igy  kilondsen az  addelengedéseket,
adékedvezményeket — tartalmazo kimutatast, és '

— az Aht. 29/A. §-a szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett bevételi eclGirdnyzatainak é&s kiadasi eldirdnyzatainak




keretszdmait fobb csoportokban, és a 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.

A rendelettervezetben az Aht. 5. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen rendelkezni
kell a koltségvetési hidny finanszirozasardl is.

A koliségvetési rendelettervezet elkészitéséért és az Aht.-ban el6irt hataridében torténd
elbterjesztésért a jegyzo felelds.

A koltségvetési rendelettervezet Gsszedllitdsaban, koordinaldsdban kozremiikadik:
Pénziigyi ligyintéz6 I11., TV. és V1.

A jegyz6 éltal elkészitett koltségvetési rendelet tervezetét a polgarmester februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kdvetd negyvensisdik
napig nyujtja be a Képvisel6-testitletnek.

1.4. A sajat bevételek, valamint az adéssdgot keletkeztet§ iigyletekbdl eredd fizetési
kitelezettség bemutatasa

Az Aht. 29. § (3) bekezdésében meghatdrozottak alapjan a helyi onkorrnanyzatnak a
kdltségvetési rendelet elfogadasaig hatarozatban kell megallapitania

a) az adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulds részletes Szaba’,lyair(')l

sz6lé 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban meghatdrozottak szermtl sajat
bevételeinek, valamin

b) a Stabilitasi térvény 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tligyleteibol
eredé fizetési kitelezettségeinek

a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd i)'sszegét.
A hatérozat elkészitéséért a Pénziigyi csoportvezetd és a Pénziigyi igyintéz I11. felelds.

1.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a kioltségvetési szervek részére

A keépvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a kéltségvetési
szervek szamara kotelezoéen betartandé eldirdnyzatokrdl, valamint a koltségvetés

végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol - a rendelet megkiildésével - tajekoztatm kell az
intézményeket.

A tajékoztatast a rendelet elfbgadését kdvetd 20 napon beliil végre kell hajtani, me.lynek
teljesitéséért a Pénziigyi csoportvezetd a felelds,

2. Elemi kilfségvetés isszedllitdsa —

A koltségvetés tervezés masodik szakaszdban az Snkormdnyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott bevételi &€s kiadasi elbirdnyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldiranyzatok
Osszegének ismeretében el kell késziteni az 6nkormanyzatok, a tarsulasok, a Hivatal, az
egyiittmiikodési mepallapodasban meghatdrozottak szerint a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok, és a munkamegosztasi megéllapodasban meghatdrozottak szerint a
koltségvetési szervek elemi koltségvetését.




Az elemi koltségvetés: az allamhéaztartas szdmvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti
kéliségvetési jelentésben szerepld eredeti eldirdnyzatokat — koltségvetési szerv év kdzben
torténd alapitasa, tarsulas, nemzetiségi Onkorményzat év kozben torténd megalakulasa
esetén a modositott elbirdnyzatokat -, valamint az allamhaztartdsi szamviteli
korményrendelet 6. § (2) bekezdés ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatidsok
tervértékeit tartalmazza. Az allamhéztartas informécids rendszere szdméra tovabbitando,
részletes  koltségvetési  eldiranyzatokat tartalmazé  koltségvetést az  Ahsz.-ben
meghatarozott és a szamviteli szabalyozdsért felelés miniszter 4ltal vezetett minisztérium
honlapjan kézzétett, kozpontilag eldirt Modszertani Utmutaté és Grlapgarnitira szerinti
formaban ¢s tartalommal kell elkésziteni.

A helyi 6nkorményzatok, valamint a koltségvetési szervek elemi koltségvetését az Aht. 28.
§ (5) bekezdése alapjan a polgarmesternck kell jévahagynia.

A nyomtatvanygarnitura kit6ltéséért ¢és hataridore torténd bekiildéséért a Pénziigyi
csoportvezetd, valamint a Pénziigyi ligyintéz6 III. és IV. a felelds.

3. Eldiranyzat médositas

A koltségvetési rendeletben eredeti elbiranyzatként jévéhagyott bevételek és kiadasok
modositasardl, az elGiranyzatok kzdtti atcsoportositasokrol a képviseld-testiilet dont.

Eldiranyzat-modositds: a kiaddsi eldiranyzat novelése vagy csokkentése a bevételi
eléirdnyzatok egyidejli cstkkentése vagy névelése mellett.

Eldiranyzat-atcsoportositas: a kiadasi eldirdnyzatok fédsszegének valtozatlansaga mellett a
kiadasi el6irdnyzatok egyidejit ndvelésével és csokkentésével végrehajtott modositas.

Az elbiranyzat atcsoportositasra, illetve mddositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
Pénziligyi {igyintéz6 1., IIL., IV., V. és V1. a felel6s.

4. Az ad6ssagot keletkeztetd iigyletekhez torténd kormanyzati hozzajarulds

Adatszolgaltatas: A targyévben varhatd fejlesztési célt, kormanyzati hozzajarulashoz kotott
iigyletekrd] az énkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetden, de legkésdbb
marcius 15-éig — az addssagot keletkeztetd igyletekhez torténé hozzédjarulas részletes
szabélyairol sz6l6 353/2011. (X1 30.) Korm. rendelet 1. szdm1 melléklete szerinti adatlapon
— a kincstdr 4ltal {izemeltetett elektronikus rendszeren keresziiil — adatot szolgaltat az
Igazgatdsag részére.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért dipénziigyi ﬁ’gyintézc’i V1. a felel6s. v
A Kormany hozzajarulasa iranti kérelem benyujtasa: A Stabilitasi tv. 10. § (1) bekezdése

alapjan az Onkormdnyzat addssagot keletkeztetd tigyletet — a 10. § (2) bekezdésében
meghatarozott kivétellel — érvényesen csak a Kormany elézetes hozzdjaruldsaval kothet.




Az 6nkorményzat a 353/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozott
adatszolgaltatds alapjan nyljtja be a Kormany hozzajaruldsa iranti kérelmet a fejlesztési céli
tigylethez.

A kérelmet a kincstar altal tizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell benydjtani az
Igazgatosaghoz.

A kérelem osszedllitasa és az Igazgatdsdg részére torténd megkiildése a Pénziigyi
csoportvezetd feladatt képezi.

5. A Hivatal iizemeltetési, fenntartisi és miikédési feltételeinek biztosifésﬁhoz
kapcsolodé feladatok

Az éves koltségvetésben tervezett, a Hivatal miikddését szolgilo eszkozok, berendezések
beszerzéséért, valamint a szilkségessé valt karbantartdsi munkak el6készitéséért,
végrehajtasaért a Pénziigyi ligyintéz6 IX. a felelds.

6. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
6.1. Vagyonnyilvintartas, vagyonleltar

Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéds, valamint azok kezelésével Osszefiiggd
alapveté szabélyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL térvény (a
tovabbiakban: Nvtv.), valamint az énkorméanyzat vagyonrendelete tartalmazza.

Az onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartdsat a Pénziigyi igyintézd
IX. végzi.

Az dnkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont az {izleti vagyontdl elkiildnitetten
kell nyilvantartani. A torzsvagyont forgalomképtelen és korlitozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani. Ezek korét az Nvtv,, valamint az 6nkormanyzat
vagyonrendelete hatarozza meg.

A Képvisel6-testiilet részére az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell
mutatni az onkorményzatok és az intézmények sajat vagyondnak adatait (eszkozeit €s
kotelezettségeit).

A vagyonkimutatisban

- a) tetelesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell az Snkorményzat
tulajdondban és a Hivatal, valamint az intézmények kezelésében Iévs, értékben

nyilvéntartott immateridlis javakat, targyi eszkOzOket és befektetett pénziigyi
eszkdzoket,

b) Osszevgnt értékben szerepeltetni kell 3z 6nkormanyzati vagyog részét képezd és
a Hivatal, illetve az intézmények kezelésében 1év6 készletek, valamint a
kovetelések, pénziigyi elszamolasok értékét, :

c) tételesen szerepeltetni kell - mennyiségben - az érték nélkiil nyilvantartott
vagyontargyakat (kbzutak, foldteriiletek, parkok, kdzmiivek), tovabba a vagyoni
értéki jogokat.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas elkészitéséért a Pénziigyi ligyintéz6 IX. felelds.




Az O6nkorméanyzatoknal, a Hivatalban, az intézményekben értékben nyilvantartott
vagyontargyakban bekovetkezett barminemii valtozasrdl a vagyonkezelési, nyilvantartasi
feladatokat ellaté kiteles tajékoztatni a Hivatal kdnyvviteli nyilvantartasat vezeté Pénziigyi
ligyintézo L., I1L., IV. és V. személyt.

A tajékoztatast a valtozas bekdvetkezését kdvetben minden honap 5. napjaig a megfeleld
bizonylatok (azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvintartas és adatszolgaltatas

A Hivatalnak az dnkormanyzatok tulajdondban lev$ ingatlanvagyon nyilvéntartdsi €s
adatszolgaltatasi rendjérdl szolé 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet és annak melléklete
szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlanvagyon kataszter felfekietése, folyamatos vezetése, valamint a valtozasok
atvezetése és az adatszolgaltatas teljesitése a Pénziigyi ligyintézé VI feladata

Az adatszolgaltatds csak a jegyz0 aldirdsaval teljesitheto.

Az ingatlankataszter és a fékonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszamold elkészitését megeldzben egyeztetni kell. Az egyeztetést
a Pénziigyi tigyintézd L., I11. és IV., V. és a Pénziigyi ligyintéz6 IX. végzi el.

6. Munkaeré és bérgazdalkodis

A Hivatal koztisztvisel6i, valamint a Munka Torvénykdnyve szerinti foglalkoztatottak
tekintetében a jegyzd, az dnkormdnyzatok esetében a polgarmester, az intézményeknél az
intézményvezetd gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A kinevezéssel, az 4tsorolassal, munkaszerztdéssel, a munkaviszony, koztisztvisel6i
jogviszony megsziintetésével kapcsolatos  elokészité  munkdlatokat  (kinevezés,
munkaszerzédés, atsorolds, munkaviszony megsziintet$ irat stb. elkészitése) a munkatigyi
feladatokat ellatd iigyintézd, a Pénziigyi tigyintéz6 IV. és VIIL végzi.

A Hivatal és az Igazgatdsag k6z6tti — létszam és bérgazdélkodasra vonatkozd — folyamatos
munkakapcsolatot a KIRA rendszerben a munkaiigyi feladatokat ellatd ligyintézb és a
Pénziigyi tigyintézé IV. és VIII. biztositja, mint jelenté-felelds.

A kapcsolattarté személyérdl és a személyében bedllott véltozasrol az Igazgatdsagot
tdjékoztatja.

A felelos tovabbitja az Igazgatésdghoz mindazokat a rendelkezéseket, jelentéseket és
okmanyokat, amelyek az illetmények, munkabérek, tarsadalombiztositasi ellatdsok és
egycéb jaranddsagok folydsitisara kozvetlenil vagy kdzvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony |étesitésére, megsziinésére vonatkozé okmaéanyokat és bérkihatasu
rendelkezéseket 8 napon beliil kell az Igazgatdsaghoz megkiildeni.

A dolgozok szemely1 csalidi és szolgalati adataiban bekovetkezett -véltozésokat - a
Igazgatdsaghoz minden esetben be kell jelenteni.

A jelento-feleldsnek

— az itt nem érintett kérdésekben az Igazgatosag altal kialakitott szabalyok szerint
kell eljarnia,

— az adatkézlés, valtozasjelentés soran az Igazgatéség altal rendszeresitett
nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.
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A létszam és bérgazdalkodésra vonatkozd naprakész nyilvantartisokat a _]elento -felelos
vezeti.

Az lgazgatosdg részére torténd jelentések hataridére vald teljesitéséhez a vonatkozd
dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a jelentd-felelds részére abban
az esetben, ha azokat nem & kezeli, illetve nem 6 késziti eld.

7. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefiigeo feladatok
7.1. Gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok szabalyozasa

A Hivatal kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités
az utalvanyozas részletszabalyait a Gazdalkodasi szab4lyzat tartalmazza.

7.2. Pénzeszkizok kezelése

Az 6nkorminyzatok, a Hivatal, az intézmények koltségvetésének végrehajtdsa soran
jelentkez6 bevételeket és teljesitendd kiadasokat az dnkormanyzat 4ltal meghatarozott OTP
Bank Rt. Egri Fidkjanal, illetve a Korona Takarék Takarékszovetkezetnél vezetett
pénzforgalmi szamlan és a hazipénztarban kell kezelni.

A Hivatal csak
— egy pénzintézetnél nyithat k6ltségvetési szamlat, illetve kéltségvetési alszamlat,

— egy elszamoldasi szamldval rendelkezhet.

A koltségvetési gazdalkodassal és a penzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat
ezen a szamlan kell lebonyolitani. :

A koltségvetési elszamolasi szamlan levd szabad pénzeszkozok - a  kozpont
koltségvetésbdl szdrmazdé hozzdjarulasok &s tdmogatdsok kivételével - barmely

pénzintézetnél elhelyezhetdk.

A bankszidmldkon kezelt pénzeszkozok felett a rendelkezési jogot a Pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

A bankszémla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szamlardl kiaddst csak az
€rvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett szakmailag igazolt bizonylatok alapjan lehet
teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,Atutaldsi megbizas” a bankba nem kiildhetd, beszedési
megbizas nem fogadhato. :

A pénzforgalom bonyolitdsardl a bankkal bankszamla szerzédést kell kotni. A bankszamla
feletti rendelkezés feltételeit az alairds bejelentén kell a bankhoz bejelenteni, amelyben
meg kell hatarozni az alairék sorrendjét is.

~A készpénzforgal:)m elsésorban -a Hivatal hazipénztaraban bonyolddik-Ennek szabalyait a
Peénzkezelési szabalyzat tartalmazza. A készpénzen kivili pénzforgalom (atutalds,
beszedési megbizas) a szamlak, szerz6dések, megallapodasok és egyéb okmanyok alapjan
a Hivatal elszdmolasi szamlajan bonyolédik.
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7.3. Az Eurépai Unids taimogatasok tervezése

A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell megjeleniteni az eurdpai unids tdmogatassal
megvalésulé programok, projektek bevételi és kiadasi eldirdnyzatait. A koltségvetés
tervezésénél a gazdasdgi programban, Aagazati, szakmai, fejlesztési koncepciokban,
tervekben a képvisel6-testillet altal meghatérozott prioritasokat kell figyelembe venni. A
fejlesztési célkitiizések - fejlesztési feladatok bontasban — a megfelelé pénziigyi héttér
biztositasival a megtervezett és megszervezett végrehajtasi litemezés szerint és részletesen
kidolgozott miiszaki tervek alapjan keriilhetnek megvaldsitasra.

Az Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében meg kell jelennie: az eurdpai unids
tdmogatasban részesiild feladatokat, azok kdltségvetési bevételi €s kiadési elbiranyzatat az
Onkormanyzat kdltségvetési rendeletének tartalmaznia kell. -

Az eurdpai unids tamogatisok esetében a szerzddésében rogziteni kell a témogatott
fejlesztés megvalGsitasanak kezdete és befejezése, 6sszkéltsége, valamint a pénziigyi forrds
Osszetételét. Az eurdpai uniés forrasbdl tamogatott fejlesztések megvalositisa soran
biztositani kell a szerzddésben vallalt sajat forrds meglétdt.

7.5. Az Eurépai Unios forrisokhoz kapcsolodo palyazatfigyelés, palyazatkészités,
valamint az eurdpai uniés timogatassal megvalésulé fejlesztés lebonyolitasianak és
végrehajtisanak személyi, szervezeti és targyi feltételei

A Hivatalban az Epitésiigyi és Miiszaki Csoport Miiszaki {igyintézéje latja el a
palyazatfigyelés a pilyazatkészités és a fejlesziési feladatok lebonyolitasi feladatat, kételes
a képviseld-testiilet altal meghatarozott idokdzonként a dontési, illetve a dontés-
eloterjesztési jogkorrel rendelkezé(k) részére dokumentalt médon informacidt szolgaltatni.

Az eurdpai unios forrasbol tamogatott fejlesztések ellentrzését folyamatba épitett, elbzetes
¢s utolagos vezetdi ellendrzés, belsé ellendrzés keretében latja el a Hivatal.

A Hivatal belsd kontrolirendszerének ¢és belsd ellendrzésének kialakitasaért,
megszervezéséért, mikodtetéséért a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és
belsd ellendrzésérsl szoldé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletben foglalt eldirasok szerint
a jegyz6 felelds. Az eurdpai unids forrasbol tamogatott fejlesztések ellendrzését az éves
belso ellendrzési tervben évenként tervezni kell.

8. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése sordn érvényesiteni kell a szdmviteli torvényben ¢s
az Ahsz.-ben meghatérozott alapelveket.

Minden gazdasigi eseményrdl, mely az onkorményzat eszkdzeinek, illetve forrdsainak
allomanyat;- vagy: Osszetételét megvaltoztatja bizonylatotkell-kiallitani.— A—szémviteli -
nyilvéntartisokba csak szabdlyszerlien kiéllitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni,

A bizonylatdkon az adatokat id6talldé moédon Ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
meg&rzési hatariddig olvashatdk legyenek.

Szigoru szamadasi kotelezettség ald kell vonni azokat a bizonylafokat, nyomtatvanyokat

— amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat,
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— amelyért nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenéricket kell fizetni, tovabba

— akészpénz kezeléséhez kapesolddo nyomtatvanyokat.
Szigort szdmadasi nyomtatvanyként kell kezelni a Hivatalban

- szamlat (tomb),

— készpénzfizetési szamlat,

— kikiildetési rendelvényt,

— természetbeni tAmogatdsokat Erzsébet utalvany formajiban,

— személy-, autdbusz-, tehergépkocsi menctlevelet,

— a készpénzcsekket, '

— kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatokat,

— pénztarjelentést,

— dallomanybavételi ¢és allomanycsokkene31 bizonylat (ingatlanok, immaterilis
javak, gépek, berendezések, jarmiivek).

Az e korbe tartozd nyomtatvanyok készletér6l és felhasznaldsard! olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelyb6l a beszerzett ¢s felhasznalt mennyiség sorszam szermt tovabbi a
készletvaltozasok idépontjai egyértelmlien megallapithatdk.

A felhaszndlo koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példédnyokat is - elszamolni.
A szamviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes el6irdsokat a
szamlarend és a bizonylati szabalyzat tartalmaz.

9. Adatszolgaltatishoz, beszamold készitéséhez kapcsolodé feladatok

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169- 170. §-a 4ltal,
valamint az Absz. ltal eléirtakat. Az éves koltségvetési beszamolé készitési kotelezettsegnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

9.1. Idékozi koltségvetési jelentés

A helyi onkormanyzat, a Hivatal, a nemzetiségi Onkormdnyzat, az Onkormdanyzati
tarsulas, valamint az intézmények az id6kozi ksltségvetési jelentést

~ a koltségvetési év els6é harom hc')napjérél aprilis 20-aig,

- azt kovetden havonta targyhot kovets honap 20-aig;

— a koltsegvetem ¢v tizenkét honapjardl a koltsegvete& évet kvetd év februar
5-éig a Kincstar altal mikddtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe t6lti
fel. '

Az Onkormanyzati szintli idékozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és az
Igazgatosaghoz 161ténd tovabbitasaért a Pénziigyi tigyintézo 1., 11, IV, és V. a feleids.
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9.2. 1d8kozi mérlegjelentés

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a
fékonyvi kivonat Allomanyi szamlainak adataibél, vagy az azt alatdmasztd
nyilvantartasokbal kell elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatérozott kivétellel
- a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamolé benytjtasanak hatiridejével megegyezden kell a Kincstar altal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltélteni.

A Hivatalban az id6kézi mérlegjelentés Gsszeé.llitésée’rt, valamint annak, az intézményi
idokozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatésaghoz torténd tovabbitasaért a Pénziigyi
tgyintéz6 1, 111, IV. és V. felelds.

9.3. Az éves elemi beszimolé tartalma, beszamolé készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves kiltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,
— adatszolgaltatdis a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselk dsszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett Ssszegeirdl ¢s teljesitésérol,

— az dnkorméanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok.

Az eredményszemléletli pénziigyl kényvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatés €s
— akiegészitd melléklet.

Az Onkormanyzat €s az irdnyitisa ald tartozd koltségvetési szervek, a helyl nemzetiségi
6nkormanyzat és az iranyitisa ald tartozd koltségvetdsi szervek az éves beszamoldsi
kételezettségének az ,,Eves elemi koltségvetési beszamold™ -val tesz eleget.

Az Ahsz. 30/A. § a) pontja értelmében a beszdmoldt - a megszinG koltségvetési szerv, helyi
dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulds kivételével - a koltségvetési szerv, a
helyi dnkorményzat, a nemzetiségi dnkorményzat, a tarsulds és a térségi fejlesztési tanacs a
koltségvetési évet kdvetd év februar 25-ig késziti el. Ugyanakkor a februdr 25-i hatéridé még
nem jelenti az éves beszamald végleges lezdrast, ezert figyelembe kell venni az. Ahsz 32. §
(1), (I/a) &s a (4) bekezdésébén és az Ahsz. 35. §-aban foglalt elsirasokatis.

Az Ahsz. ezen elbirdsai értelmében

— a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi dnkorményzat, a tarsulas €s a térségi fejlesztési
tanics a sajat éves koltségvetési beszdmoldjat a februar 28. kovetd hiisz napon beliil
tolti fel a KGR-K11rendszerbe, :

— a feltoltdtt és az irdnyité szerv altaljovahagyott éves koltségvetési beszamolokat a
Kincstar hiisz napon beliil feliilvizsgalja alaki és tartalmi szempontbdl,
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~ ha a Kincstar a feliilvizsgalat soran hibt, hidnyossagot tér fel, elrendeli-legfeljebb
hétmunkanapos hataridével — annak javitasat, kiegészitését,

— a hataridében nem teljesitett javitas, kiegészités esetén az adatszolgaltatas hataridében
be nem nytjtott adatszolgaltatasnak mindsiil.

- a Kincstar az elfogadott éves koltségvetési beszamolokat megkiildi az Allami
Szamvevdszéknek,

Az éves beszamolot a fokdnyvi kivonat adataibél — év végi, december 31-ci fordulénapot

figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszeallitdsa elstt a kovetkezdket kell
biztositani:

a leltar készitése és atvezetése a kényvelés adatain,

az elbirinyzatok egyeztetése az irAnyitd szervvel a kiemelt eldirdnyzatokra, az
irdnyitészervi és sajat hataskoérii atcsoportositdsokra vonatkozéan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkdk soran a kovetkezOket kell elvégezni:

a)

b)
c)

d)

2
h)

D
k)

D

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiildnbozetek elszamolasat az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az
éri€kvesztés elszdmolasat &s annak visszairdsat, az esetleges terven feliili
értékesokkenés visszairdsat, ériékhelyesbités elszdmolasit,

a kiilfsldi pénzeszkdzre sz016 eszkdzok és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan térténd
atértékelését, a kovetelések €s a kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapesoloddan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kévetelések elszdmolasit,
az iddbeli elhatarolasok elszamol4sat,
a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak dtvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztalyban kényvelt altaldnos koltségek felosztdsit a 7. szamlaosztély
konyvviteli szdmldira a 691. Altalanos koltségek dtvezetési szamla kozbeiktatasaval,

az. 571. Sajat termelésii kégzletek &llomanyvaltozasa és 572. Sajat elallitasa

-eszkozék aktivalt értéke- kdnyvviteli szamlainak atvezetését-a-492. Mérleg szerinti

credmény elszamolédsa kényvviteli szimlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasit a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa kényvviteli szdmlaval szemben,

a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla kényvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamldinak
lezarasat az 591. Koltségnem dtvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,
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m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

n) az 1-4. szamlaosztidly konyvviteli szamldk lezardsat a 493. Zardémérleg szamla
kdnyvviteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldirdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartasi
szémlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartisi szamldinak lezarasat és -
ezzel egyezd Gsszegben - a kOvetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kételezettségek nyilvantartdsi szdmlainak korrigalasat a mepfeleld nyxlvantartam
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamolo Osszeallitasaért ¢és az [gazgatdsaghoz hatdridore torténd tovabbitasaért a
Pénzlgyi igyintéz6 L., I, IV., V. és VL. a felelds.

Az éves elemi beszamold részét képezi a normativ hozzijarulasokkal, valamint a cimzett- és
céltamogatasokkal torténd elszamolas.,

Az illami koltségvetéssel t6rténd elszamolas pénzligyi teljesitéséért a Pénziligyi tigyintézé VI
a felel6s.

9.4, Zarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyz6 felelds.

A zirszamadast az Osszehasonlithatdsidg érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszedllitani.
Az Aht. 91. § (2) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 162. § alapjan a zérszamadas
eloterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tdjékoztatdsul a kovetkezd mérlegeket és
kimutatisokat kell bemutatni:
a) a helyi oOnkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolésban,
pénzeszk6zok valtozasdnak bemutatasaval
b) a helyi dnkormanyzat adossdganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi torvény 3. §-a
szerinti ad6ssdgot keletkeztetd iigyletek, bel- és kulfoldl irdnya kotelezettségek szerinti
bontéasban,
¢) a vagyonkimutatast,
d) a helyi 6nkorményzat tulajdonaban allé gazdalkodoé szervezetek miik6désébol
szarmazd kotelezettségeket, a részesedések alakuldsat, .
e) a kozvetett tamogatasok Osszegeit legaldbb a Korm. rendelet 28. §-ban
meghatirozott részletezettségben.

11. Koltsegvetesbol nyuﬁ:oft tAmogatasok elszamoltatasara, szerzod”" sek LATOBNtASOK™
kozzétételére vonatkozo eldirasok

11.1. Tamogatasok szimadasi kitelezettségének elbirasa

Az dnkorményzatok kltségvetésébdl finanszirozott vagy timogatott szervezetek szdmara —

‘az errdl szold Snkormdanyzati rendeletben meghatarozott megallapodasban — szamadasi
kotelezettséget kell eldirni a részitkre céljelleggel — a nem szoc1ahs ellatdsként - juttatott
Osszegek rendeltetesszeru felhasznalasardl.
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A megallapodas, tamogatési szerzddés elkészitéséért, a Pénziigyi ligyintézo IX. felelds.

A Hivatal kételes ellenérizni a felhasznaldst és a szamadast, ennek elvégzéséért a Pénziigyi
tigyintézd II1. és V1. a felelés.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal Gsszefiiggd tigyrendje 2017. augusztus
7. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2013. aprilis 5. napjatol hatdlyos Ugyrend
hatélyat veszti.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal gazdasagi szervezetének ﬁgyrendjébén foglalt
eléirasokat a munkatirsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejilleg.

Az €rintett dolgozdk munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a nevesitett felel6sségi, hatas
és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Bélapatfalva, 2017. augusztus 3.
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2, . melleklet

Iktatoszam: 4191-2 /2017,

MEGALLAPODAS

a Bélapatfalvai Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetési szerv, valamint a Bélapat-
falvai Szazszorszép Ovoda, Bilcsdde és Konyha koltségvetési szerv kizitt a munkameg-
osztas ¢és feleldsségvallalas rendjérél



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Mely létrejdtt egyrészrdl a Bélapatfalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal (3346 Bélapatfalva,
Jozsef Attila utca 19.),

masrészrd] a Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda, Boleside és Konyha (3346 Bélapatfalva,
Téancsics Mihaly utca 4.) kozott.

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Megallapodas célja, hogy az egyiittmiikddés, a munkamegosztas és a feleldsségvalla-
las rendjének kozos szabdlyozasaval biztositsa az intézmények miikddése, szakmai fel-
adatai ellatasa, gazdalkodasa ésszeriisége, hatékonysagat és eredményességet.

2. A munkamegosztidsi megallapodas megkétésére az allamhaztartasrol szélé 2011. évi

3.1.

3.2

3.3.

5.1,

CXCV, valamint a végrehajtasarol sz616 368/2011.(XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: Avr.) 9. §-adban kapott fethatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.
§ €s 9. §-aban eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megéllapodas a Bélapatfalvai Kézos Onkorményzati Hivatal (a to-
vabbiakban: Hivatal), mint az irdnyité szerv altal kijel6lt, gazdasagi szervezettel rendel-
kezd kiltségvetési szerv, és a Bélapatfalva-Bilikkszentméarton-Monosbél Kéznevelési In-
tézményfenntarté Tarsulds fenntartasdban mikodé Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda,
Bolcs6de és Konyha (a tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv kozétti munkamegosztas, ¢s feleldsségvallalas rendjére
terjed ki.

Az intézménynek rendelkeznie kell azokkal a szabélyzatokkal, amelyeket szdmukra a
jogszabalyok, helyi rendeletek és testlileti dontések kotelezden eldirnak.

Az intézmény a Megallapodas végrehajtasa soran koteles figyelembe venni a kdzponti
jogszabalyokban, a helyi rendeletekben, a Képviselo-testiilet/Tarsulds dontéseiben és
az intézmény Alapité Okiratdaban, a Hivatal €s az Intézmény kételezéen alkalmazandd
szabalyzataiban foglaltakat.

A Megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai 6nallosdgat, dontéshozo szerepét
¢s 6nallé jogi személyiségét.

A Hivatal és az Intézmény k6zdsen felelosok a kozottiik 1évé munkamegosztas meg-
szervezéséért, végrehajtasaért és ellendrzéséért, az éves koltségvetésben és annak mo-
dositasaiban meghatirozott<ldiranyzatok figyelemmel-kiséréséért-és betartasaérty*to-- -
vabbé a gazdalkodas munkafolyamatba épitett ellendrzéséért.

Az Intézmény az alapitd okirata értelmében minden eldiranyzata felett teljes jogkorrel
rendelkezik. Az Intézmény hataskore a koltségvetésében szerepld eldiranyzatok feletti
rendelkezés szempontjabol kiterjed az eldiranyzat-felhaszndlasra, a kotelezettségvalla-
lasra, a kiemelt eldiranyzatok koz6tti eldiranyzat modositasanak kezdeményezésére, a
kiemelt el6iranyzatokon beliili eldiranyzat médositas kezdeményezésére.



A Hivatal gondosodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (fokényvi) kényvelés-
ben elkiilonitetten szerepeljenck az intézményeket érinté gazdasagi eseményck,
amelynek 6nall6 adatbazis Jétrehozasdval tesz eleget.

5.2. Az Intézmény alkalmazza és kételezé érvénnyel betartja a Hivatal gazdalkoddssal sz~
szefliggd kotelezd szabdlyzatainak el6irasait.

6. Az intézmény felelds az altala nyilvantartott adatok valddisdgaért, pontossagaért, az
adatszolgaltatds hatdridében torténd, az egylittmiikodési megéllapodéasban rogzitett tel-
jesitéséért.

7. 1. Az intézmény ¢s a Hivatal kiilon-kiilon felel6s az iratok, dokumentumok a kézokiratok-
rol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVL
térvény, a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeird! szélo
335/2005. (XI1.29.) Kormény rendelet, valamint a sajat tigykezelési szabalyzatuknak
megfeleld kezelésérodl, tirolasarol, dtadasardl és selejtezésérdl gondoskodni.

7.2. Az intézmény és a Hivatal kozotti iratok, dokumentumok, adatok atadéasa ellenérizhetd
modon a munkamegosztasi megéllapodas szerint irdsban és/vagy elektronikus médon
torténhet.

8.1. Az intézmény és a Hivatal kozotti Megallapodas az aldbbi f6bb tevékenységi teriile-
tekre, munkafolyamatokra terjed ki:
e Intézményi gazdalkodas
» Az intézmény mikddéséhez kapesolods feladatok
e Az ellendrzési rendszer mitkddése

8.2. A Megillapodasban nem szabalyozott jogszabaly vagy testiileti dontések 4ltal megha-
tarozott konkrét vagy az egylittm{ikddd intézmény altal elhatirozott feladatok kozos
végrehajtasanak rendjérdl, feleléseirdl, hataridérél az intézmény és a Hivatal kiilon
megallapodést kitnek.

1.
INTEZMENY GAZDALKODASA

1. A kéltségvetés tervezése

1.1. Az Intézmény a fenntart6 altal meghatarozottak szerint adatokat szolgaltat az énkor-
mdanyzat gazdasagi programjahoz, kéltségvetésének tervezéséhez, médositasadhoz,

1.2, A JHivatal és az Intézmény a fenntart6 altal megadott szempontok szerint elkészitik az
1ntezmeny koltségvetési tervezetét.
Az egyezietések a fenntartd altal meghatarozott hataridoket figyelembe véve a kézo-
sen elhatarozott idépontban torténik. Az egyeztetés koordindlasa a Hivatal feladata.

1.3. Az egyezietett, majd a Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetés alapjan az ,,A
elemi koltségvetés ,, megnevezésti nyomtatvanyok kitdltése és dsszesitése a Hivatal
feladata.

2. Az eléiranyzatok méodositisa



2.1. Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos eljarasi rendet a Fenntart6 hatdrozza meg.
Az elbiranyzat modositdsaval kapcsolatos kezdeményezés frasban, a Hivatallal eloze-
tesen lefolytatott egyeztetés alapjan torténik.

Az Intézmény a kiemelt eldirdnyzatok kozott atcsoportositast hajthat végre.

Az intézkedés eirendelésére a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban fel-
hatalmazott, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozdé személy jogosult, és az intéz-
kedést a kijeldlt pénziigyi ellenjegyz6 elien jegyzi.

Az atcsoportositds nem irdnyulhat a személyi juttatdsok eldiranyzatanak novelésére,
kivéve, ha az irdnyitod szerv azt engedélyezi az elbiranyzatok jovahagydsakor még
nem ismert jogszabalyvaltozas miatt.

22. A felek megallapodnak abban, hogy a Hivatal kezdeményezi:
- a muikddési bevételi eldiranyzatot meghaladd tbbletbevétel esetén a bevételi és a
kiadasokat érinté eldirdnyzat-modositasokat,
- a felhalmozasi kiadasok és a dologi kiadasok elGiranyzatai kozétti dtcsoportositast
a felhalmozasi kiadasok teljesitésének fiiggvényében,
- az atvett pénzeszkdzokkel kapesolatos eldiranyzat-modositasokat.
2.3. Az elSiranyzatok moédositasardl a Hivatal nyilvantartist vezet, a nyilvantartds véltoza-
sairdl az intézményt értesiti.
Az intézmény az elOiranyzatokkal kapcsolatos nyilvantartdst megérzi.

3. Az eldirdnyzatok felhasznalisa

3.1. A fenntarté az Intézmény koltségvetését a kdltségvetési dokumentacid aldirdsaval és
visszakiildésével hagyja jov4, a Hivatal a jovahagyott koltségvetési dokumenticidkban
szerepld eldiranyzatokat nyitja meg a koltségvetésében.

3.2, Személyi juttatasok elbiranyzatan és létszamkeretein beliil a munkaltatdi jogok gya-
korlésa, kotelezettségek vallalasa az intézményvezetd feladat- és hataskore, a kotele-
zettségvallalasnak ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az éltala irasban
kijelslt személy jogosult.

A személyi juttatasokra vonatkozé kotelezettségvallalasok esetében egyeztetésre soron
kiviil, ellenjegyzésre a beérkezéstdl szamitott 3 munkanapon beliil keriil sor.

3.2.1. A személyi juttatdsok eldirdnyzatanak felhasznaldsaban az Intézmény feladata:

- az Intézmény kotelezettségvallaldsait az intézmény elkésziti, vezetdje — vagy az
altala irasban kijelolt személy — alairja. A kotelezettségvallalds Osszes eredeti pél-
danyat megkiildi a Hivatalhoz ellenjegyzésre,

- végzi az SZJA bevallasok elkészitéséhez kapcsolddo ligyintézést, melyet tovabbit
a Hivatl felé *

- ahavi bérjegyzékek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket €s a valtozd bé-
reket tartalmazd papiralapt bizonylatokat atadja a Hivatalnak,

- adatot szolgaltat a Hivatalnak a béren kiviili juttatasok tekintetében,

- a koltségvetést érintd egyéb munkaltatél intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoz-
tatja a Hivatalt, '

- kozhasznu foglalkoztatas esetén elkésziti a Heves Megyei Kormanyhivatal koz-
foglalkoztatasdért felelés Osztalya szdmdara a munkaerd igénylést és az altala
meghatarozott tartalmu elszamolast,
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3.3.

3.3.1.

33.2.

az intézmény dolgozodinak cafetéria juttatasat egyezteti,

cllenérzi a Magyar Allamkincstdr Teriileti Igazgatosagatol érkezd bérjegyzék
adattartalménak valddisagat, egyezteti a berkonwelessel eltérés esetén a feltart
hibat jelzi a Hivatal felé,

vezeti a jogszabdlyban meghatirozott analitikus nyilvantartasokat, a belsé sza-
balyzatok &ltal meghatarozott formaban.

A szecmelyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalasaban a Hivatal feladata:

a személyi juttatasok felhasznalasa sordn az intézmény altal vallalt kdtelezettséget
a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala iradsban kijelslt személy ellenjegyzi,

a KIRA programban rdgziti a Személyi jovedelemadordl sz6l6 torvény alapjan je-
lentési kotelezettség ala tartozo jogeimekkel kapesolatos kifizetéseket,

végzi a nem rendszeres és a kiilsé személyi juttatdsokhoz kapcsolédd szamfejtést
(jubileumi jutalom, megbizasi dijak, jutalom) a KIRA program segitségével,

a havi bérjegyzékek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket és a valtozo bé-
reket tartalmazé papiralapt bizonylatokat - a MAK 4ltal meghatarozott hataridsk
betartasat figyelembe véve — tovabbitja a MAK-nak,

a havi bérjegyzéket atadja az intézmény részére,

a rehabiliticiés hozzajarulast bevallja és atutalja az esedékes dsszeget,

az Intézmény altal eldkészitett munkaiigyi anyagokat ellenérzi, rogziti és tovab-
bitja,

lekonyveli a bérfeladast €s egyezteti az analitikdkat.

Az Intézmény a dologi kiaddsok eldiranyzatanal kételezettséget a Hivatal gazdaségi
vezetdje vagy az 4ltala irdsban kijeldlt személy ellenjegyzésével véllalhat. Ellenjegy-
zésre a beérkezést kdvetd 3 munkanapon beliil keriil sor.

Az Intézmény dologi kiaddsokkal kapcsolatos feladatai:

az intézmény koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatok, az atvett pénzeszkdzok
fethasznélasara megallapodast, szerzodést kot, kbtelezettséget vallal,

a Hivatalhoz ellenjegyzésre megkiildi a megdllapodas, kételezettségvallalas bi-
zonylatat (kttelezettségvallalasi eldlappal egyditt),

igazolja a teljesitést a szdmiakon,

nyilvantartast vezet az intézmény altal beszerzett konyvekrol.

A Hivatal dologi kiadasokkal kapcsolatos feladatai:

ellen jegyzi az intézmeény kotelezettségvallalasat,

a Hivatalhoz érkezé intézményi szamldkat teljesités igazoldsara atadJa az intéz-
ménynek,

hataridére kiegyenliti a beérkez6 szamlakat,

nyi]vantartisba veszi az intézmény altal beszerzett eszk6zgket,

A szakmai feladatdk ellataséhoz sziikséges targyi eszkdzok beszerzését aZ intéz-
mény Onalléan végzi.

A kotelezettségvallaldsdhoz a Hivatal gazdasagi vezetOjének vagy az altala {rasban ki-
jelolt személynek az ellenjegyzése sziikséges.
Az intézmény altal beszerzett eszkdzokrdl a Hivatal nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, penzugyl ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolasa



4.1.

4.1.2.

4.2.

4.3.

A gazdalkodasi és ellentrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altaldnos szabalyokat
a kotelezettségvallalast, utalvanyozast, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést, teljesités

igazolasat a Bélapétfalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata
tartalmazza.

Kotelezettségvallalas €s pénziigyi ellenjegyzés
Kotelezettséget az intézmény nevében az intézmény vezetdje, vagy az 4ltala {rasban
felhatalmazott személy vallalhat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Pénziigyt Csoport vezetdje, mint a
Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az éltala irasban kijeldlt, a hivatal allomanyéaba tarto-
z0 koztisztviseld irdsban jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden az Aht 37.§ (1) be-
kezdése alapjan meg kell gy6zodnie arrdl, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellen-
jegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére trténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtak-
nak, a pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajekoztatnia kell a kotelezettségvalla-
lot, valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e
tényrdl az iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvéallalas médja

Az intézmény nevében, feladata ellatasa soran fizetési vagy mads teljesitési kételezett-
séget vallalni az intézmény vezetdje, illetve az altala irasban kijel6lt személy jogosult.
Kotelezettségvallalas a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az éltala irasban kijelslt sze-
mély ellenjegyzése utdn €s csak irasban torténhet. Nem sziikséges elbzetes, irasbeli
kotelezettségvallalas a belsé szabalyzatban meghatarozott értékli gazdasigi esemé-
nyek tekintetében.

Utalvanyozas, teljesitésigazolas és érvényesités

Az utalviny érvényesitése a Hivatal feladata. Az utalvanyozds minden esetben iras-
ban, utalvanyrendeleten torténik. Az utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban kijelslt személy jogosult.

Az Intézménynél a teljesités elvégzésének igazoldsdra az intézmény vezetdje €s a
Gazdalkodasi Szabalyzatban irasban kijelolt személyek jogosultak.

A teljesités igazoldsa az eredeti bizonylaton térténik, a teljesités igazolasara a kdvetkezo fel-
irattal rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A teljesitést igazolom.




4.4.  FErvényesitést az Avr 58.§ (4) bekezdése alapjdn a pénziigyi csoportvezetd (gazdasagi
vezetd) altal irasban kijel6lt, a hivatal allomanyéaba tartozé koztisztviseld irdsban veé-
gezhet. .

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartal-
maznia kell:

— az érvényesitésre utalé megjeldlést,

— azérvényesités datumat,

— az érvényesitod alairasat.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelslt jogszabalyok, sza-
balyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovébbi elja-
rasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni

5. Készpénzes kifizetések, készpénzes bevételek

5.1. Az Intézménynél hazipénztar mikodik. A pénzkezelés a Hivatal Pénzkezelési Sza-
balyzata alapjan torténik.

52. Az illetmények, illetményel6legek kifizetése f6 szabalyként atutalassal torténik. Az
illetményeket, az illetmény eldlegeket a Hivatal utalja. Az illetmény elbleg igénylése
az intézménynél torténik, melynek sordn figyelembe kell venni a személyi jovedelem-
adorol szélod torvény ide vonatkozd rendelkezéseit. Visszafizetése a bérszamfejtést
végz6 Magyar Allamkincstar elszémoldsa alapjan térténik.

53.  Készpénzes bevételek
A Hivatal az egyes bevételeket beszedi és kiallitja a szamlakat. A pénzdsszegeket a
Hivatal a befizetést kivetd 24 6ran beliil a bankszaml4jara befizeti.

6. Pénzmaradviny, sajat bevétel, atvett pénzeszkiz

Az Intézmény pénzmaradvanyat a fokonyvi és pénzforgalmi adatok, kételezettségval-
lalasok és az 4thuzodo feladatok alapjan a Hivatal szdmitja ki. A pénzmaradvany Kép-
viseld-testiileti jovahagyasat kovetden a Hivatal értesiti az intézményt a szdmara jova-
hagyott pénzmaradvany dsszegérdl.
A Hivatal koteles az intézmény miikodési bevételeit és atvett pénzeszkdzeit az intéz-
mény pénzforgalmi adatai k6zott kimutatni. A céllal kapott (dtvett pénzeszkoz, céljel-

~legli tAmogatasok) pénzeszkdzok elszamolasat a pénzeszkdz dtaddjaval az intézmény
végzi.
A céllal kapott tamogatasok miatti el6iranyzat-modositashoz az Intézmény részeld-
iranyzatonkénti mddositasokat {rasban megkiildi a Hivatal részére.

- Az Intézmény haladéktalanul, irasban kozli a Hivatallal, ha atyett pénzeszkoz (pl. pa-
lyédzat atjan elnyert) folyodsitasardl értesitik. A Hivatal azonnal értesfti az intézményt,
ha a pénz az elszamolasi szamlara megérkezett, egyben kéri az eldiranyzatok felhasz-
nalaséra vonatkozé intézményi nyilatkozatot.

7. Palyazatok

Az Intézmény palyazatai kotelezettségvallalasok, ezért azok minden eredeti példanyat
ellenjegyezni sziikséges.



8. 1.

8.2.

8.3.

A pélyazatok beadasanal az Intézmény betartja a fenntartd altal jovdhagyott helyi sza-
balyozast (pl. dnrész biztositasarol szol6 eljaras). Eredményes palyazat esetében a ka-
pott tamogatassal valé elszamolas felelése a tAmogatott.

A pélyazathoz sziikséges banki, hatosdgi (NAV, egyéb) igazolasokat, nyilatkozatokat
a Hivatal az Intézmény irdsbeli kérésére beszerzi, az intézménynek atadja.

A palyazat végelszamoldsakor — amennyiben nem készitett folyamatos dokumentéciot
— az Intézmény kérheti a bizonylatok masolatait a Hivataltol.

Szamvitel, analitikus nyilvantartss, egyeztetés

A gazdasagi események rogzitését, az eldirt idoszaki gazdalkodasi beszamolok elké-
szitését a Hivatal végzi.

A fékonyvi kettés konyvvitelhez kapesolddéd analitikus nyilvantartdsok vezetésének
rendjét a gazdalkodasra vonatkozé Hivatal altal készitett belsé szabalyzatok tartalmaz-
zak.

Az Intézmény koteles azokat a nyilvantartasokat vezetni, amelyeket jogszabalyok
vagy bels6 szabalyzatok szdmdra meghataroznak.

Az id6szaki gazdilkodasi beszamolé elkészitésének az intézmény kételes minden
olyan adatot szolgaltatni, amelyrdl a Hivatalnak kdzvetleniil nincs tudomésa. Az ada-
tok helyességéért az Intézmény tartozik felelosséggel.

9. Informaicié- és adatszolgaltatas

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Az A4llamhaztartds pénziigyi informdaciés rendszeréhez kapcsolédd informacid-
szolgaltatas a Hivatal feladata.
Az informacidszolgaltatas tartalma kiilonésen:
- az intézménynek a koltségvetési szervek torzskdnyvi nyilvantartasaban szerepld
adatainak megvaltozasa,
- koltségvetési tervezés,
- a koltségvetési folyamatok alakulasanak évkozi megfigyeléséhez nynjtott adat-
szolgaltatas, idokszi kdltségvetési jelentések ¢s idokozi mérlegjelentések,
- éves koltségvetési beszamolds.

A Hivatal késziti a negyedéves beruhézasi statisztikat.

Az Intézmény feladata az allami tdmogatds igényléséhez, elszamoldsdhoz torténd
adatszolgéltatas a Hivatal felé.

Az Intézmény a munkéitatéi és szakmai feladatai kapcsan felmeriilé jelentéseket,
egyéb informaciéenyijtast nalldan vagy a Hivatal k§zremtikodésével végz.

A Hivatal felelds az 4ltala szolgdltatott adatok valodisigaért, a szamviteli szabalyok-
kal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségért.
Az adatszolgéltatas elétt a Hivatal kérésére az Intézmény tovébbi informdciot szolgal-

- tat.

10. Beszamolas



Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantar-
tasi, adatszolgaltatasi €s beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének el6készitése a Hivatal fel-
adata. A beszdmolohoz a Hivatal adatokat, nyilatkozatokat kérhet be az intézménytél,
amennyiben azt jogszabaly elrendeli, vagy az egyébként nem all rendelkezésére.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgald leltarozas (mennyiségi felvétel vagy
egyeztetés) elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit az eszk6zok és forrdsok
leltarkészitési, €s leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

ITI. rész

Az intézmény miikodéséhez kapesolodo feladatok

Az intézmény miikodtetése, iizemeltetése, fenntartisa

1. Kézétkeztetés

1.1.

5.1

52.

Kozétkeztetés

Az Intézmény az ellatottak szamdra a szakmai feladatellatds részeként étkeztetést
nyujt.

A téritési dijak kiszamlazésa, beszedése a Hivatal feladata.

Karbantartasok
A karbantartisi munkak elvégzéséért az Intézmény a felelds.

Gépjarmi igénylés beszerzéshez

A Hivatal tizemeltetésében 1évé gépjarmiivekkel t6rténd beszerzést igényld szallitasi
feladatok esetén az Intézmény koteles 5 munkanappal kordbban jelezni a Hivatalnak.
A szallitast a menetlevél alairasaval igazolja.

A rendkiviili gépjarm( igényléseket az igénybevételt megel6z6 nap 12 oraig jelzi az
Intézmény a Hivatalnak. Szabad kapacitas esetén a Hivatal biztositja a gépjarmiivet.

Kiziizemi szolgaltatasi szerzédések

Az Intézmény a koziizemi szolgaltatdsok biztositasara szerz6dést kot a szolgaltatok-
kal. Az intézmény torekszik arra, hogy a koltségeket csdkkentse a takarékos felhasz-
nalassal.

Vagyonhasznilat, vagyonhasznositds (vagyonkezelés), vagyonvédelem

Az Intézmény felelds az intézmény mikodtetéséért és a feladatellatds biztositasaért. A
személyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezeté gondoskodik.

Az Intézmény jogosult a szakmai feladatellatast-szolgald vagyon-haszndlatira, hasz-

nositasara. Ennek soran koteles betartani az Onkormanyzat hatalyos vagyonrendeleté-
ben és a Képviselt-testiilet erre vonatkozo hatarozatdban leirtakat.

Az Intézmény eszkozeinek és készleteinek leltarozasat a Hivatal és az intézmény
egylittesen teljes feleldsséggel végrik az eszkdzok és forrdsok leltarkészitési, és lelta-
rozasi szabalyzata alapjan. A leltarozashoz sziikséges leltarfelvételi iveket a Hivatal
késziti el6.



5.2.1.

5.2.2.

5.3.

5.3.1

5.4.
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A Hivatal elkésziti a leltarellentrzési iitemtervet. Az intézményben torténd leltaroza-
sért, a leltarozas litemtervének betartasaért a feleket egyetemleges feleldsség terheli. A
Hivatal felelés a mérlegben feltiintetett eszk6zok leltarral vald aldtdmasztasaért.

A feladat végrehajtasa a leltarozasrdl késziilt szabdlyzat alapjan torténik. A Hivatal a
leltarozas zarasaként leltarozési jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza a hiany-
tébblet tételes megallapitasat, intézkedést az elvégzendo atvezetésekrol (hidny kiveze-
tése, tobblet bevételezése), tajékoztatast a felelosdkkel szembeni eljaras lefolytatasa-
nak megkezdésérdl vagy megtorténtérol. A hiany, tébblet atvezetésének dokumentu-
ma a leltdrozast kévetden a leltarozdsi jegyzékonyv.

Az Intézmény a Hivatalnal kezdeményezheti a felesleges vagyontargyak hasznositasat
és a hasznalhatatlanna valt eszkézeinek selejtezését, melynek lefolytatasat a felesleges

vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Az intézményi épliletek nyitasat-zarasat az Intézmény végzi. Az intézményi &épliletek
nyitdsanak-zarasanak idépontjait részletesen az intézmény hazirendje tartalmazza.

Az épiiletbe torténd bejutidshoz kulccsal/kulcsokkal, riaszté rendszer esetén egyedi

kéddal/kédokkal az intézmény rendelkezik, melyrél kulesnyilvéntartast vezet.

1.

Kézbesitési feladatok

Az intézménynél jelentkezd postazasi, kézbesitési feladatokat az intézmény dolgozdja
latja el.

Intézményi épiiletek takaritasa
Az épiiletek takaritasat az intézmény végzi.

IV. rész
Az ellendrzési rendszer mikidése

A belso kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kételes a belsé kontrollrendszer keretében ki-

alakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkbrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informacid €s kommunikécids rendszert, tovabba a nyo-

mon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belst kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI#: 31.) Korm.
rendelet eldirdsait, tovabba az allamhaztartiasért felelés miniszter altal kozzétett madd-

szertani Utmutatokban leirtakat. Az Intézmény a Korm. rendelet 1. mellékletében meg-

hatdrozottakkal Osszhangban kételes frasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer

mindségét, melyrél a Hivatalt is tajékoztatja.

A belsé ellendr
- fiiggetlensége,
- éves ellendrzési munkaterv 6sszeallitasa,
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- azellendrzési kézikdnyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa,

- az ellenbrzések végrehajtasdnak menete '
a Hivatali kiils6 ellenér részvételével biztositott a koltségvetési szerv szdmara.
Bels6 ellen6rzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzeés lefolytatisanak rendjét a belsé el-
len6rzési vezetd altal jévahagyott belsod ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

V.rész
Zaro rendelkezés
A megallapodas 2017. augusztus 4. napjatol 1ép hatalyba.
Jelen megallapodastol eltérni csak mindkét fél egyetértése mellett lehet. A megallapodastél

valé eltérést irasba kell foglalni.

Bélapatfalva, 2017. julius

........................................

Intézményvezetd

Zaradék: A Hivatal és az Intézmény k6z6tti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl
sz616 megallapodast

- Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete a ............ /2017, (VIL..)
szamu hatdrozataval jovahagyta.






A mel|ékt€t

Iktatoszam.: 4191-1/2017.

MEGALLAPODAS

a Bélapatfalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal kiltségvetési szerv, valamint a Bélapat-
falvai Gyermekjéléti és Szocidlis Intézmény koltségvetési szerv kizott a munkamegosz-
¢ tas és felelésségvallalds rendjérol



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Mely 1étrejétt egyrészr6l a Bélapatfalvai Kozos Onkorméanyzati Hivatal (3346 Bélapatfalva,
Jozsef Attila utca 19.),

masrészrél a Bélapatfalvai Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmeény (3346 Bélapatfalva, Apatsag
ut 2/a.) kozott.

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Megdllapodas célja, hogy az egyiittmikddés, a munkamegosztés és a felelGsségvalla-
1&s rendjének kozos szabalyozasaval biztositsa az intézmények muikddése, szakmai fel-
adatai ellatasa, gazdalkodasa ésszeriisége, hatékonysagat és eredményességét.

2. A munkamegosztisi megéllapodas megkotésére az allamhdztartasro]l szolo 2011. évi

3.1,

3.2,

3.3.

5.1

CXCV, valamint a végrehajtasardl szol6 368/2011.(XI1l. 31.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: Avr.) 9. §-dban kapott felhatalmazas alapjan kertilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.
§ €s 9. §-dban elbirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodés a Bélapétfalvai Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a to-
vabbiakban: Hivatal), mint az irdny{to szerv altal kijelolt, gazdasagi szervezettel rendel-
kez6 koltségvetési szerv, és a Bélapatfalvai Gyermekjoléti €s Szociélis Tarsulas fenntar-
tasdban mikodé Bélapatfalvai Gyermekjoléti és Szocidlis Intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény), mint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiziott
munkamegosztds, és felelésségvallalds rendjére terjed ki

Az intézménynek rendelkeznic kell azokkal a szabalyzatokkal, amelyeket szdmukra a
jogszabalyok, helyi rendeletek és testiileti déntések kbtelezben elbirak.

Az intézmény a Megallapodds végrehajtisa soran koteles figyelembe venni a kdzponti
jogszabalyokban, a helyi rendeletekben, a Képviseld-testiilet/Tarsulds déntéseiben és
az intézmény Alapitdé Okirataban, a Hivatal és az Intézmény kételezden alkalmazandd
szabalyzataiban foglaltakat.

A Megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmal onallosagat, dontéshozo szerepét
€s 6nalld jogi személyiségét.

A Hivatal és az Intézmény kozosen felelosok a kozéttik 1évd munkamegosztas meg-
szervezéséért, végrehajtisiért és ellendrzéséért, az éves koltségvetésben ¢€s annak mo-
dosﬂasauban meghatarozott e101ranyzatok ﬁgyelemmel klsereseert és betartasaert to-

Az Intézmény az alapitd okirata értelmében minden eldiranyzata felett teljes jogkdrrel
rendelkezik. Az Intézmény hataskore a koltségvetésében szerepld elbiranyzatok feletti
rendelkezés szempontjabdl kiterjed az elbiranyzat-felhasznalasra, a kételezettségvalla-
lasra, a kiemelt el6irdnyzatok k6z6tti eldiranyzat modositasanak kezdeményezésére, a
kiemelt eldirdnyzatokon beliili eldiranyzat modositas kezdeményezésére.

A Hivatal gondosodik arrdl, hogy az altala vezetett szdmviteli (fokdnyvi) konyvelés-
ben elklilonitetten szerepeljenek az intézményeket érintd gazdasigi események,
amelynek $nélld adatbézis 1étrehozasaval tesz eleget.



5.2.

Az Intézmény alkalmazza €s kételezd érvénnyel betartja a Hivatal gazdalkodassal 6sz-
szefliggd kotelezd szabalyzatainak eldirasait.

Az intézmény felelds az altala nyilvantartott adatok valédisagdért, pontossagaért, az
adatszolgaltatas hataridében t6rténd, az egyiittmiiksdési megallapoddsban rogzitett tel-
jesitéséért.

7. 1. Az intézmény és a Hivatal kiilon-kiilon felelds az iratok, dokumentumok a kézokiratok-

7.2.

8.1.

8.2.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

rél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995, évi LXVIL
torvény, a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616
335/2005. (X11.29.) Kormany rendelet, valamint a sajat ligykezelési szabéalyzatuknak
megfeleld kezelésérdl, tarolasardl, ataddsardl és selejtezésérdl gondoskodni.

Az intézmeény és a Hivatal kdzotti iratok, dokumentumok, adatok atadasa ellendrizhetd

maodon a munkamegosztasi megallapodas szerint irasban és/vagy elektronikus méodon
torténhet.

Az intézmény és a Hivatal kozstti Megdllapodas az alabbi fébb tevékenységi teriile-
tekre, munkafolyamatokra terjed ki:

e Intézményi gazdalkodis
e Az intézmény mikddéséhez kapesolddd feladatok
o Az ellen6rzési rendszer miiksdése

A Megallapodasban nem szabalyozott jogszabdly vagy testiileti dontések altal megha-
tarozott konkrét vagy az egyiittmiksdd intézmény altal elhatdrozott feladatok kozos
végrehajtasdnak rendjérdl, felelGseirdl, hataridorél az intézmény és a Hivatal kiilon
megallapodast kitnek.

1.
INTEZMENY GAZDALKODASA

A koltségvetés tervezése

Az Intézmény a fenntarté altal meghatérozottak szerint adatokat szolgéltat az dnkor-
manyzat gazdasagi programjahoz, koltségvetésének tervezéséhez, modositdsdhoz.

A Hivatal és az Intézmény a fenntartd altal megadott szempontok szerint elkészitik az
intézmény kdltségvetési tervezetét.

Az egyeztetések a fenntarté altal meghatarozott hataridéket figyelembe véve a koz6-
sen elhatdrozogt idépontban térténik. Az egyeztetés koordinalasa a Hiyatal feladata.

Az egyeztetett, majd a Képviselo-testiilet altal elfogadott kéltségvetés alapjan az ,,A
elemi koltségvetés ,, megnevezésit nyomtatvanyok kitdltése ¢és 8sszesitése a Hivatal
feladata.

Az eldiranyzatok médositiasa

Az eldiranyzatok mddositasaval kapesolatos eljarési rendet a Fenntarto hatdrozza meg.



Az eldirdnyzat modositasaval kapesolatos kezdeményezés frasban, a Hivatallal eléze-
tesen lefolytatott egyeztetés alapjan torténik.

Az Intézmény a kiemelt eldiranyzatok kdztt dtesoportositast hajthat végre.

Az intézkedés elrendelésére a koltségvetési szerv vezetje, vagy az altala irdsban fel-
hatalmazott, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy jogosult, és az intéz-
kedést a kijelolt pénziigyi ellenjegyz6 ellen jegyzi.

Az atcsoportositds nem irdnyulhat a személyi juttatisok eléirdnyzatanak novelésére,
kivéve, ha az iranyitd szerv azt engedélyezi az eldirdnyzatok jévdhagydsakor még
nem ismert jogszabalyvaltozas miatt.

2.2. A felek megéllapodnak abban, hogy a Hivatal kezdeményezi:
- a mikddési bevételi eldirdnyzatot meghaladd tébbletbevéte] esetén a bevételi ¢s a
kiadasokat érintd eldiranyzat-modositasokat,
- a felhalmozasi kiadasok és a dologi kiadasok eléiranyzatai k6zotti atesoportositast
a felhalmozasi kiaddsok teljesitésének fliggvénycben,
- az atvett pénzeszkozokkel kapcesolatos eldiranyzat-modositasokat.
2.3. Az elbiranyzatok modositasardl a Hivatal nyilvantartast vezet, a nyilvantartas valtoza-
sair6l az intézményt értesiti.
Az intézmény az elbiranyzatokkal kapcsolatos nyilvantartast meg6rzi.

3. Az eldiranyzatok felhasznalisa

3.1. A fenntarté az Intézmény koltségvetését a koltségvetési dokumentacié alairasaval €s
visszakiildésével hagyja jova, a Hivatal a jovahagyott kdltségvetési dokumentaciokban
szerepld eldiranyzatokat nyitja meg a koltségvetésében.

3.2. Személyi juttatasok eldiranyzatan és létszamkeretein beliil a munkaltatéi jogok gya-
korlasa, kitelezettségek villalasa az intézményverzetd feladat- és hatdskore, a kotele-
zettségvallalasnak ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezet6je vagy az altala {rasban
kijeldlt személy jogosult.

A személyi juttatdsokra vonatkozd kotelezettségvallalasok esetében egyeztetésre soron
kiviil, ellenjegyzésre a beérkezéstol szamitott 3 munkanapon beliil kertil sor.

3.2.1. A személyi juttatasok elbiranyzatanak felhasznalasaban az Intézmény feladata:

- az Intézmény kotelezettségvallalasait az intézmény elkésziti, vezetdje — vagy az
altala irasban kijeltit személy — alairja. A kotelezettségvallalas sszes eredeti pél- .
danyat megkiildi a Hivatalhoz ellenjegyzésre,

- végzi az SZJA bevallasok elkészitéséhez kapesolodd tigyintézést, melyet tovabbit
a Hivatal felé

- ahavi bérjegyzekek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket €s a valtozo bé-

" reket tartalmazé papiralapa bizonylatokat atadja a Hivatalnak,

- adatot szolgaltat a Hivatalnak a béren kiviili juttatasok tekintetében,

- a koltségvetédst érintd egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoz-
tatja a Hivatalt,

- kozhaszni foglalkoztatas esetén elkésziti a Heves Megyei Kormanyhivatal kz-
foglalkoztatasért felelos Osztalya szamara a munkaerd igénylést €s az altala meg-
hatarozott tartalmu elszamolast,

- azintézmény dolgozdinak cafetéria juttatasat egyezteti,



cllenérzi a Magyar Allamkinestdr Teriileti Igazgatosagatdl érkezé bérjegyzék
adattartalmanak valédisagat, egyezteti a bérkdnyveléssel, eltérés esetén a feltirt
hibét jelzi a Hivatal felé,

vezeti a jogszabalyban meghatdrozott analitikus nyilvantartasokat, a belsé sza-
balyzatok altal meghatarozott forméban.

3.2.2. A személyi juttatasok eléiranyzatanak felhasznaldsaban a Hivatal feladata:

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

a személyi juttatasok felhasznaldsa soran az intézmény altal vallalt kotelezettséget
a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az altala {rasban kijelolt személy ellen jegyzi,

a KIRA programban roégziti a Személyi jovedelemadordl szolo torvény alapjan je-
lentési ktelezettség ala tartozd jogeimekkel kapesolatos kifizetéseket,

végzi a nem rendszeres és a kiilsd személyi juttatasokhoz kapesolddd szamfejtést
(jubileumi jutalom, megbizasi dijak, jutalom) a KIRA program segitségével,

a havi bérjegyzékek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket €s a valtozo bé-
reket tartalmazé papiralapti bizonylatokat - a MAK 4ltal meghatarozott hataridsk
betartasat figyelembe véve — tovabbitja a MAK-nak,

a havi bérjegyzéket dtadja az intézmény részére,

a rehabiliticios hozzajarulast bevallja és atutalja az esedékes Gsszeget,

az Intézmény dltal elOkészitett munkatligyi anyagokat ellenérzi, régziti és tovab-
bitja,

lekdnyveli a bérfeladast és egyezteti az analitikdkat.

Az Intézmény a dologi kiadasok eldiranyzatandl kitelezettséget a Hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijel6lt személy ellenjegyzésével vallalhat. Ellenjegy-
zésre a beérkezeést kovetd 3 munkanapon beliil keriil sor.

Az Intézmény dologi kiadasokkal kapcsolatos feladatai:

az intézmény koltségvetésben jovahagyott elbirinyzatok, az atvett pénzeszkdzok
felhasznalasara megallapodast, szerzddést kot, kdtelezettséget vallal,

a Hivatalhoz ellenjegyzésre megkiildi a megillapodds, kotelezettségvéllalas bi-
zonylatat (k&telezettségvallalési eldlappal egylitt),

igazolja a teljesitést a szamlakon,

nyilvantartast vezet az intézmény altal beszerzett kényvekrol.

A Hivatal dologi kiad&sokkal kapcsolatos feladatai:

ellen jegyzi az intézmény kotelezettségvallalasat,

a Hivatalhoz érkez6 intézményi szdmldkat teljesités igazolasara atadja az intéz-
ménynek,

hataridére kiegyenliti a beérkez6 szamlakat, _

nyilvémiartasba veszi az intézmény altal beszerzett eszkdzoket;

A szakmai feladatok ellatasahoz szitkséges targyi eszk6zok beszerzését az intéz-
mény 6nalldan végzi.

A kotelezetiségvallalasdhoz a Hivatal gazdasagi vezetdjének vagy az altala frasban ki-
jelolt személynek az ellenjegyzése sziikséges.
Az intézmény altal beszerzett eszkdz6krdl a Hivatal nyilvantartast vezet.

Kitelezettségvallalds, utalvanyoezas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesites, teljesités
igazoldsa



4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.3.

A gazdalkodasi ¢s ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé altalanos szabélyokat
a kotelezettségvallalast, utalvanyozast, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést, teljesités
igazoldsat a Bélapatfalvai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdélkodasi Szabalyzata
tartalmazza.

Kotelezettségvallalds és pénziigyi ellenjegyzés
Kételezettséget az intézmény nevében az intézmény vezetOje, vagy az altala irasban
felhatalmazott személy véllalhat.
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Pénziigyi Csoport vezetdje, mint a
Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban kijellt, a hivatal allomanyéba tarto-
z0 koztisztviseld irasban jogosult. _

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézden az Aht 37.§ (1) be-
kezdése alapjan meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellen-
jegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elbirtak-
nak, a pénzigyi ellenjegyz6nek err6l irdsban tajékoztatnia kell a kitelezettségvalla-
l6t, valamint a kitelezettséget véllald szerv vezetdjét. ‘
Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e
tényr6l az iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A koételezettségvallalas médja

Az intézmény nevében, feladata ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezett-
séget vallalni az intézmény vezetdje, illetve az éltala irdsban kijel6lt személy jogosult.
Kotelezettségvallalds a Hivatal gazdasagi vezet6je vagy az altala irasban kijeldlt sze-
mély ellenjegyzése utan és csak frasban torténhet. Nem szilkséges elézetes, irasbeli
kotelezettségvéllalas a belsé szabalyzatban meghatarozott értékil gazdaségi esemé-
nyek tekintetében.

Utalvanyozas, teljesitésigazolas és érvényesités .
Az utalvany érvényesitése a Hivatal feladata. Az utalvanyozis minden esetben irds-
ban, utalvanyrendeleten torténik. Az utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban kijelslt személy jogosult.

Az Intézménynél a féljésités elvégzésének: igazolasara az intézmény veze‘f&j;: és a
Gazdélkodasi Szabalyzatban irasban kijeldlt személyek jogosultak.

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton tdrténik, a teljesités igazolasara a kdvetkezs fel-
irattal rendelkez6 bélyegzot kell hasznalni:

A teljesitést igazolom.




4.4.  Ervényesitést az Avr 58.§ (4) bekezdése alapjan a pénziigyi csoportvezet (gazdasgi
vezetd) altal irasban kijelolt, a hivatal allomanyaba tartozo kdztisztviseld irdsban vé-
gezhet. .

Az érvényesités az okmanyok utalvinyozasa el6tt toérténik. Az érvényesitésnek tartal-
maznia kell:

— az érvényesitésre utalé megjeltlést,

- az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairasat.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelsit jogszabalyok, sza-
balyzatok megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi elja-
rdsra a pénziigyi ellenjegyzésnél el6irt szabalyokat kell alkalmazni

5. Készpénzes kifizetések, készpénzes bevételek

5.1. Az Intézménynél hazipénztar nem muikodik. A pénzkezelés a Hivatal Pénzkezelési
Szabalyzata alapjan torténik.

5.2. Az illetmények, illetményeldlegek kifizetése f6 szabalyként atutaldssal torténik. Az
illetményeket, az illetmény eldlegeket a Hivatal utalja. Az illetmény el6leg igénylése
az intézménynél torténik, melynek soran figyelembe kell venni a személyi jévedelem-
adorol szélo térvény ide vonatkozd rendelkezéseit. Visszafizetése a bérszamfejtést
végz6 Magyar Allamkincstar elszamolésa alapjén torténik.

5.3,  Készpénzes bevételek

Az Intézmény egyes bevételeket beszedi és kidllitja a szamldkat. A pénzdsszegeket az
intézmény a befizetést kisvetd 24 6ran beliil a hazipénztarba befizeti.

6. Pénzmaradvany, sajiat bevétel, itvett pénzeszkiz
Az Intézmény pénzmaradvanyat a fokonyvi és pénzforgalmi adatok, kételezettségval-
lalasok és az athtizodé feladatok alapjan a Hivatal szamitja ki. A pénzmaradvany Kép-
viselt-testiileti jovahagyasat kdvetden a Hivatal értesiti az intézményt a sz&méara jova-
hagyott pénzmaradvany Osszegérol.
A Hivatal kételes az intézmény miikodési bevételeit €s atvett pénzeszkdzeit az intéz-
mény pénzforgalmi adatai kézott kimutatni. A céllal kapoft (atvett pénzeszkoz, céljel-
legli tAimogatasok) pénzeszkdzok elszamolasat a pénzeszkoz ataddjaval az intézmény
végzi.
A céllal kapott tdmogatasok miatti eldiranyzat-modositashoz az Intézmény részelo-

- iranyzatonkénti modositasokat jrasban megkiildi a Hivatal részére. ...

Az Intézmény haladéktalanul, irdsban kozli a Hivatallal, ha atvett pénzeszkodz (pl. pa—
lyazat atjan elnyert) folydsitasardl értesitik. A Hivatal azonnal értesiti az intézményt,
ha a pénz az elszdmolasi szdmléra megérkezett, egyben kéri az eléirdnyzatok felhasz-
naldsara vonatkozo6 intézményi nyilatkozatot.

7. Palyazatok
Az Intézmény palyazatai kitelezettségvallaldsok, ezért azok minden eredeti példanyat
ellenjegyezni sziikkséges.



8. 1.

8.2.

8.3.

A péalyéazatok beaddsanél az Intézmény betartja a fenntarto altal jovahagyott helyi sza-
balyozast (pl. dnrész biztositasarol szolé eljaras). Eredményes palyazat esetében a ka-
pott tamogatassal vald elszémolas feleldse a tAmogatoftt.

A palydzathoz sziikséges banki, hatdsagi (NAV, egyéb) igazoldsokat, nyilatkozatokat
a Hivatal az Intézmény irasbeli kérésére beszerzi, az intézménynek atadja.

A palyazat végelszdmoldsakor — amennyiben nem készitett folyamatos dokumentéciot
— az Intézmény kérheti a bizonylatok masolatait a Hivataltol.

Szamvitel, analitikus nyilvintartas, egyeztetés

A gazdasagi események rogzitését, az eléirt idészaki gazdalkodasi beszamolok elké-
szitését a Hivatal végzi.

A fokdnyvi kettds konyvvitelhez kapcsolodo analitikus nyilvantartdsok vezetésének
rendjét a gazdalkodasra vonatkozd Hivatal altal készitett belsé szabalyzatok tartalmaz-
zak.

Az Intézmény koteles azokat a nyilvantartasokat vezetni, amelyeket jogszabalyok
vagy belsé szabélyzatok szdméra meghataroznak.

Az idészaki gazdalkodasi beszamold elkészitésének az intézmény koteles minden
olyan adatot szolgaltatni, amelyrdl a Hivatalnak kozvetlentil nincs tudomasa. Az ada-
tok helyességéért az Intézmény tartozik feleldsséggel.

9. Informacié- és adatszolgaltatas

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Az allamhaztartds pénziigyi informacios rendszeréhez kapcsolédd informacid-
szolgaltatas a Hivatal feladata.
Az informacidszolgaltatas tartalma killéndsen:
- az intézménynek a kéltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartasdban szerepld
adatainak megvaltozasa,
- koltségvetési tervezeés,
- a koltségvetési folyamatok alakulasanak évkozi megfigyeléséhez nyujtott adat-
szolgaltatas, id6koszi koltségvetési jelentések és idokozi mérlegjelentések,
- éves koltségvetési beszamolas.

A Hivatal késziti a negyedéves beruhdzasi statisztikat.

Az Intézmény feladata az allami tamogatas igényléséhez, elszamolasdhoz torténd
adatszolgéltatas a Hivatal fel¢.

Az Intézmény a munkaltatéi ¢és szakmai feladatai kapcsan felmeriilé jelentéseket,
egyéb informacid nyuftast onalléan vagy a Hivatal kdzremikodésével végzi-

A Hivatal felelds az altala szolgdltatott adatok valodisagaért, a szdmviteli szabalyok-
kal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségért.

Az adatszolgdltatds el6tt a Hivatal kérésére az Intézmeény tovabbi informéciot szolgal-
tat.

10. Beszamolas



Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapesolatos kdnyvvezetési, nyilvantar-
tasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az
adatszolgaltatasi és beszamolasi kdtelezettség teljesitésének elékészitése a Hivatal fel-
adata. A beszamoldhoz a Hivatal adatokat, nyilatkozatokat kérhet be az intézménytél,
amennyiben azt jogszabaly elrendeli, vagy az egyébként nem 4ll rendelkezésére.

A konyvviteli mérleg alatdmasztdsat szolgdlo leltarozas (mennyiségi felvétel vagy
egyeztetés) elvégzésének 1dépontjat, feleldseit és helyszineit az eszkozok és forrasok
leltarkészitési, €s leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

111, rész

Az intézmény miikodéséhez kapcesolodé feladatok

Az intézmény miikddtetése, iizemeltetése, fenntartasa

1. Kozétkeztetds

1.1.

5.1.

5.2,

Kozétkeztetés

Az Intézmény az ellatottak szamara a szakmai feladatellatds részeként étkeztetést
nyujt.

A téritési dijak kiszamlazdsa, beszedése az Intézmény feladata.

Karbantartasok
A karbantartasi munkak elvégzéséért az Intézmény a felels.

Gépjarmil igénylés beszerzéshez

A Hivatal tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivekkel t6ténd beszerzést igényld szallitasi
feladatok esetén az Intézmény koteles 5 munkanappal korabban jelezni a Hivatalnak.
A szallitast a menetlevél aldirasaval igazolja.

A rendkiviili gépjarmd igényléseket az igénybevételt megel6z6 nap 12 ordig jelzi az
Intézmény a Hivatalnak. Szabad kapacitds esetén a Hivatal biztositja a gépjarmiivet.

Koziizemi szolgaltatasi szerzédések

Az Intézmény a koziizemi szolgaltatasok biztositisira szerzodést kot a szolgaltatdk-
kal. Az intézmény torekszik arra, hogy a koltségeket csokkentse a takarékos felhasz-
nalassal.

Vagyonhasznilat, vagyonhasznositis (vagyonkezelés), vagyonvédelem

Az Intézmény felelds az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A
személyi €s targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.

- Az*Intézmény jogosult a szakmai feladatellatast. szolgald-vagyon hasznélatdra, hasz-

nositasdra. Ennek soran koteles betartani az Onkormanyzat hatélyos vagyonrendeleté-
ben és a Képvisel§-testiilet erre vonatkozd hatarozatiban leirtakat.

Az Intézmény eszkdzeinek és készleteinek leltdrozdsat a Hivatal és az intézmény
egylittesen teljes feleldsséggel végzik az eszkzok és forrasok leltarkészitési, és lelta-
rozasi szabalyzata alapjan. A leltarozashoz sziikséges leltarfelvételi iveket a Hivatal
késziti elo.



5.2.1.

5.2.2.

5.3.

53.1

5.4.
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A Hivatal elkésziti a leltarellenérzési iitemtervet. Az intézményben torténd leltaroza-
sért, a leltarozas iitemtervének betartisaért a feleket egyetemleges feleldsség terheli. A
Hivatal felelds a mérlegben feltlintetett eszkdz0k leltarral vald alatdmasztasaért.

A feladat végrehajtasa a leltarozasrdl késziilt szabalyzat alapjan torténik. A Hivatal a
leltarozas zéardsaként leltarozasi jegyz6kodnyvet készit, amely tartalmazza a hiany-
tobblet tételes megallapitasat, intézkedést az elvégzendd atvezetésekrdl (hiany kiveze-
tése, tobblet bevételezése), tajékoztatast a feleldsdkkel szembeni eljaras lefolytatdsa-
nak megkezdésérdl vagy megtorténtérél. A hidny, tébblet atvezetésének dokumentu-
ma a leltarozast kévetben a leltarozast jegyzOkoényv.

Az Intézmény a Hivatalnal kezdeményezheti a felesleges vagyontargyak hasznositasat
és a hasznalhatatlannd valt eszkdzeinek selejtezését, melynek lefolytatasat a felesleges

vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabélyzata tartalmazza.

Az intézményi épiiletek nyitdsat-zarasat az Intézmény végzi. Az intézményi épiiletek
nyitasanak-zardsanak idépontjait részletesen az intézmény hazirendje tartalmazza.

Az épiiletbe t6rténd bejutashoz kulccsal/kulesokkal, riaszté rendszer esetén egyedi

kéddal/kodokkal az intézmény rendelkezik, melyrél kulcsnyilvantartast vezet.

1.

Kézbesitési feladatok
Az intézménynél jelentkezé postazasi, kézbesitési feladatokat az intézmeény dolgozoja
latja el.

Intézményi épiiletek takaritasa
Az épiiletek takaritasat az intézmeény végzi.

IV, rész
Az ellendrzési rendszer miikidése

A belsoé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal €s az Intézmény koteles a bels6 kontrollrendszer keretében ki-
alakitani, mlikddtetni és fejleszteni a kontrollkrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informdacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyo-
mon kdvetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsd kontrollrendszer@dl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XL 31%) Korm.
rendelet eldirdsait, tovabbd az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett maod-
szertani Gtmutatékban leirtakat. Az Intézmény a Korm. rendelet 1. mellékletében meg-
hatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a Hivatalt is tajékoztatja.

A belsé ellendr
- fliggetlensége,
- éves ellendrzési munkaterv 9sszeallitésa,
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- azellentrzési kézikdnyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa,

- az ellendrzések végrehajtdsdnak menete
a Hivatali kiils6 ellendr részvételével biztositott a koltségvetési szerv szamaéra.
Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé el-
lenbrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

V. rész
Z4iro rendelkezés
A megéllapodas 2017. augusztus 4. napjatdl 1€p hatalyba.
Jelen megallapodastol eltérni csak mindkét fél egyetértése mellett lehet. A megallapodastol

valo eltérést irasba kell foglalni.

Bélapatfalva, 2017. jilius

Intézményvezetd

Zaradék: A Hivatal és az Intézmény ko6zdtti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél
52616 megallapodast )
- Bélapatfalva Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete a

............ /2017, (VIIL...)
szaml hatarozataval jovahagyta.






